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Prezado colega de trabalho,

Seja muito bem-vindo a Oficina de Portal Modelo 3.0 elaborada para o
usuario final. Nesta oficina, o aluno contard com a participagdo de instruto-
res muito experientes, ambiente de treinamento virtual especialmente pre-
parado para facilitar sua compreensao e aprendizagem, contando ainda com
material educacional de apoio, como este Caderno de Exercicios, que per-
manecera com vocé ao final da oficina. Importante ressaltar que, além deste
caderno, disponibilizaremos uma pasta contendo arquivos digitais (Mate-
rial de Trabalho PM3) com os materiais (textos, imagens, planilhas, etc.)
a serem utilizados nos exercicios.

Este Caderno de Exercicios tem como objetivo apoia-lo na aprendizagem
das principais fun¢des do Portal Modelo na versdao 3.0 e assim cooperar
com o aperfeicoamento desta importante ferramenta de transparéncia e co-
municagdo com a sociedade. Ele esta divido em 2 partes: Na primeira parte
noés realizaremos a criagdo e edi¢do de objetos do portal. Ja na segunda par-
te, trabalharemos diretamente na atualizagdo do PM3.

A partir deste treinamento esperamos que vocé seja capaz de promover ino-
vacdes em seu Portal e compartilhe com toda a comunidade legislativa do
pais os avangos ¢ melhorias que promoveu pela pagina do COLAB na in-
ternet: https://colab.interlegis.leg.br/.
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1- Orientacao sobre o ambiente de treinamento

Os Portais a serem utilizados na Oficina foram criados pelo Interlegis para
oferecer aos alunos ambientes similares aos Portais que serdo fornecidos
as Casas Legislativas. Os instrutores passardo o endere¢o de acesso ao
ambiente de treinamento e fardo a distribui¢do dos portais. Pedimos que
voc€ memorize o nimero do seu Portal e senha e trabalhe nele até o final do
treinamento.

Outro ponto importante ¢ que para as atividades praticas, vocé utilizara
os arquivos fornecidos pelos instrutores. Esses arquivos estdo na pasta
Material de Trabalho PM3, que serdo gravadas na Area de Trabalho do
computador que vocé utilizara. Caso tenha alguma dificuldade em localizar
a pasta, pe¢a ajuda a um dos instrutores ou aos colegas da oficina.

R e g — R e S e
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Este Caderno de Exercicios destina-se tanto aos alunos presentes que
utilizardo o ambiente de treinamento do Interlegis, quanto aqueles que
trabalhardo diretamente no Portal Modelo da Casa Legislativa. Neste ultimo
caso, os dados a serem registrados no portal deverdo ser reais.

1.1 - Acessando o portal como Administrador

Uma vez dentro do portal destinado ao seu treinamento, clique na aba
Acessar, que esta localizada no canto superior direito da tela, para fazer
o login (entrar) no portal como administrador. Digite o login ¢ a senha.
Se o acesso for pelo portal oficial da Casa Legislativa, o login e senha
correspondem ao que foi enviado pelo Interlegis para o seu e-mail ou o
e-mail do responsavel pelo portal da Casa Legislativa. Veja o exemplo nas
figuras a seguir:
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Mome do Usuicie Admin
mhﬁ ...i‘il

Acessar

Esgueeceis sua senha?
# wOCl EREABCE B Fudll Berhil. GOOETUIG £fwT LMW sl T D0k

Ao acessar o portal como administrador, surgird uma aba verde, conforme
figura abaixo. Esta aba serd a sua “caixa de ferramentas” de trabalho daqui para
frente. Nao se preocupe com a quantidade de informagdes contidas nas abas,
pois teremos tempo para aprender sobre cada uma de forma clara e objetiva.

Agles v Eolichs v Adclosss Ben v Fulmfa | 7odde s

2 - Criacao de Pasta

Vamos criar uma pasta de nome Oficina, dentro da pasta Sobre a Camara
que se encontra no topo da lista de pastas a esquerda. Clique na pasta para
abrir as opgoes.

Sobre a Chmara

Li

¥

Agora, para criar a pasta Oficina, clique na aba Adicionar item, e selecione
0 objeto Pasta.



Filighs Compe Liycall  Tagras  Cospactifirfesic

Ml ¥ Fallichs ¥ Adhdena lam ¢ Ealads

Fublicai (¥

Preencha o titulo com o nome Oficina. A Descri¢ao ¢ opcional. Clique em
Salvar.

Adicionar Pasta

Paliies  Cospemigis  Dms  Cimbes Doy

mds .
Oficina

Dmayziyis

N e e L Ll L T

Observe que o Estado da pasta estard por padrdo, no modo Privade. O

que significa dizer que ela aparecerd apenas para o Administrador, ficando
invisivel para o usudrio comum.

Fojlem »  Dsllacho v Adlcigne ies v [sisin

Ay aflnimn bme bt
e

Oficina

o ) — vn s JVEVTT L ) Hisb

Veja que a pasta criada estard na lista de pastas da coluna a esquerda com o
nome em vermelho, refor¢cando que ela estd em Privado.

U Cialeria de Audios

7 Cicina
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Para que a mesma apareca para os demais usuarios do portal, é necessario
passar para o Estado Publicado, clicando na aba Estado, no item Publicar
(fig.1). Observe que ao mudar o Estado, aparecera Publicado (fig.2) e o
nome da Pasta Oficina a esquerda, ficard na cor azul escuro (fig.3).

Pt lncal Figura 2

Figura 1

Figura 3

2.1- Inserir uma Pagina

E bom lembrar que, qualquer agio a ser feita numa determinada pasta, ¢
necessario estar dentro dela. Portanto, clique na pasta para entrar:

Comparttharmrds Agbes v Usibighn v  Adiconer Bsm. v Dalsda  F'sicad

T
= poflEN — pubbusi JIUIUTY 1RUD e el SMTITE FEUOT — M
R N LR

Clique na aba Adicionar item ¢ selecione o objeto Pagina,




Utilize agora a pasta Material de Trabalho PM3, gravado na éarea de traba-
lho do seu computador e utilizando o texto contido na pasta “/ - pdagina de
conteudo”, conforme caminho abaixo:

ln | & Wbgbariaf e Tonbisiho BMD & 0 - Uiascices & l‘m*fﬂlﬂtﬁl

.ll'!ll"l [ Lobw  Temamenim  Sjuds
Ceparai = A e ] Compartbhar com # Griem Mireh goils

b Mistenal de Trataihg PR = Neow i Diste s enccdtas g
s @ - Esrrcicios
a1 de {pacudn
L 1+ plbeorn du fotm
L - foton dot parlamentams
& U - Babre s Camare
i - Procemo Legalative

[ Mammﬂbﬂuu]iﬂb b T AT 1M

Para preencher o Titulo, Sumdrio e o Corpo do texto da Pagina, entre no
texto “Obter o portal modelo ¢ facil.txt”, com um duplo clique, copie e
cole o sumario e o texto nos seus devidos lugares, conforme a seguir:

- o L] emaig by b - .....J:--

wremminkind pisia yilmfs fewm w Floim, u Fwih
e e DEs s Oeagess b e bl e Calah
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—
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BRI, B B e i
e
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= a0 mytuir e gine ppmre=e | rm gengl pisk, mfire
& =
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Depois de preenchida, a Pagina devera ficar conforme abaixo:

Adicionar Pagina
Padbebye Catageacade Dates  Trisdss  Confipanghss
Obter o portal modelo é féci
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Salvar (fig.1) e Publicar a Pagina (fig. 2 e 3), conforme abaixo:

¥ imime i i - vimdn
Vol arrmg i e s ey, g i e e e L]

i [ [RE S0
Fig.01 5 L
Frildiea s
m Fig.02

Fig.03



Com a Pégina pronta e salva, trabalharemos agora com a edi¢do dos textos.

Clique no texto “Obter o portal modelo ¢ facil” (que estara abaixo da pasta
Oficina, a esquerda) e depois clique em Edi¢do, conforme figura abaixo:

[ Vit [CTTR) Compasthamens |
Editar Pagina
Puirkcs  Colwpoigagio  Deise  Crsdees  ©

Ttk =

iObter o portal modelo & ficil

No Corpo do texto, localize o subtitulo “Quem utiliza o Portal Modelo”,
em seguida selecione-o passando o mouse por sobre o texto. Depois clique
no B (bold), que se localiza na barra de comandos. Ao fazer isso, notara que
o subtitulo ficard em negrito. Para finalizar, salve a Pagina, clicando em
Salvar no final da tela.

T owpn do mxin

il [Entia Femremsam=ze @&
2 T | -3 0

-Dl-un-.ﬂrh:l-n IIIH:I.IHIH-H'QITHI-H-H:H'MMHH Cie SO AR N
st g CabiiC LT CLESION. @ ST BRATOrana 3 paer do Calat

Alsm diese 08 oodige fontes & srlwers Scompanham o prosaes 1saa
Mlema 33 suas necersdates pOOendo Keniu iAo 30 QS 00 B US0

Oupw alilzar o Portal Mookl pocdeld oonlal ainda oo @ apuids 83 Comi
cuslomEsal mplasta @ sl & s eme

s pilliem o Pl Slosdedn
O Porgl Modsls  dessnechids pelo INTERLEGHS & wslicado por cenlens
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2.2 - Adicionar objetos de imagens

Entre na pasta Galeria de Fotos que estd no link Sobre a Camara e crie uma
subpasta chamada Fotos. Salve e Publique.

Dentro da pasta Fotos, crie as subpastas Album Fotografico ¢ Fotos dos
Parlamentares, sempre lembrando que para se criar uma pasta dentro de
outra pasta, ¢ necessario estar dentro dela. Entre na pasta Fotos e crie uma
subpasta de cada vez. Sua estrutura devera ficar, conforme figura abaixo:

U Galena da Folos

W Todas ns Foloa

= Congresso Macsonal

2 Fotes
23 Abum Fotografico

) Foios dos Paramentares

Podemos adicionar um arquivo ou uma imagem de cada vez, através do
item Imagem ou arquive, ou varias imagens ou arquivos de uma sé vez,
utilizando o item Multiplos Arquivos.

Para incluir vérias imagens na pasta (upload), clique na pasta Album Foto-

grafico, selecione a aba Adicionar item ¢ depois clique em Multiplos arqui-
vos conforme figuras abaixo:

— Foloa

Agem v [ulvgis v Al Bes ¥

[ T
Lk
= Fuin
b Papras
| i ]

s AL A kil pmesn




Selecione o botdo: + Adicionar arquivos ou imagens, ¢ localize a pasta:
Material de Trabalho PM3/0-Exercicios/2-Album de fotos que estd na

area de servigo.

Selecione as figuras, segurando o botdo esquerdo do mouse passando por
sobre os objetos, até que todas estejam marcadas. Em seguida, selecione o

botdo Abrir.

A AT TR O ETUHEI S

[

- i =
ai‘:_} b+ Maierial de Trsbathe P ¢ 0 - Dercces ¢ 2 - slbomn oot lll f:iflllr s O kol 2

Eogjuraia - Hana puits

o Mabwis de Tastabha P10
& - lesvipam
o b ppnie o Conssasn
L 4 sl de et
b 1 - Totmy don prsarevsw
b 1 - Solbee s Cenas

b 1 - Proceims Lagrastne

k V- Lo

b A - Temapesmcs
b 1 - Ccarravin & Tinanc s
b 4 - Lumiscsss o @Ry
b 1= Piumson. Flaimamed

&= H @
" )

iy - 00 ceveeslpy 000 el 00 comanelipg

hl'r—wjﬁ'-mﬁﬂ' “ammaih g T bl gy [ = Fodecos sguao 2

a | | conpm

Ao abrir, serdo mostradas as imagens selecionadas conforme figura abaixo:

Er

EMH |

N0 ST R

MWESEKB

M KB

i xR
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Neste ponto, € possivel renomear as imagens e colocar as descri¢cdes das
mesmas. Altere os nomes para: Camara de Ipojuca, Camara de Anis, Cama-
ra de Batira e Camara de Jeriva, respectivamente. As descri¢des ficam a sua
livre escolha.

Ap0s alteragdo dos nomes, selecione o botdo Iniciar upload, para copiar

todas as fotos para o Portal. Caso queira fazer uma de cada vez, clique no
botdo Iniciar em cada figura.

Ldram i i il
Frifis ASiEEes Ea BilWa LTSS ] =‘

- L o A

falacto Rpsl 2o &l B P

i b Btk
hrm'-m”"" 102 #1 6B T v
.|
X { el S
Inmiiis Vix. JoM k=t .':;'.I ETE

Apos o upload, feche a janela clicando no “x”, no canto superior esquerdo
do quadro.

Il

= Agicamias ENQUEATL Ol ETIHMeTE

2.3 - Alterar a visao da Pasta

As imagens inseridas poderao ser visualizadas de diversas formas, conforme
pode se verificar na figura abaixo. Para isso, selecione a aba Exibi¢ao.
Clique em cada um dos tipos de visdo para ver o efeito de cada uma. Os
tipos flowplayer, Event list, Solgema Fullcalendar ndo sdo aplicaveis neste
exercicio. Ao final, deixe a exibicdo em Visao de Miniaturas.



F ks [ rampatihanans

Inlesmamia ELCSE LYo

Album Fotografico
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2.4 - Edicao de objetos em lote

Adicione as imagens contidas na pasta Material de Trabalho PM3\0-Exer-
cicios\3-fotos dos parlamentares, na pasta fotos dos Parlamentares, seguin-
do os procedimentos anteriores para fazer o upload. Nao renomeie as ima-
gens! Isto serd feito mais a frente.

Cogomcim = ot st B 0 @

= S gk
b Votes Mmens i d PR
4 otos el e g 204
b e de crtee
& v, LGN
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1 e e el ———
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2.4.1 - Renomear as imagens da pasta Fotos dos

Parlamentares em lote

Para editar as imagens em lote, entre na pasta Fotos dos parlamentares,
selecionar a aba Contetido, (aba verde) marcar os nomes e selecionar o

botdo Renomear.

Fotos dos parlamentares

o el et SREIETE VAT sl snalde NS T o e

[ 0 reor oot [ERRR 8 oo i

b e e
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T
51 6 KB
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SN KB
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Nao altere o Nome Curto, somente o Novo titulo. Renomeie os titulos atuais
para: Vereador José Carlos, Vereador Marcos Antonio, Vereadora Margare-
te Matos e Vereadora Claudia Santos.

Depois de tudo feito, selecionar o botdo no final da tela Renomear tudo.



Renomear item
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Ap0s a operacdo, os arquivos deverdo ficar como se segue:

Fotos dos parlamentares

e s il TR

e Todow
L Tarmr=e By s
o Ve A TR TEKR FR UL Vanil
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Obs: Este mesmo procedimento em lote poderd ser usado para Copiar,
Recortar, Excluir e Alterar Estado dos objetos.

2.4.2 - Mover uma pasta

Neste exercicio vocé ird mover a subpasta Fotos que esta na pasta Galeria de
Fotos, para dentro da pasta Oficina. Clique nas pastas Sobre a Camara/Ga-
leria de Fotos e depois na aba Contenido. Em seguida serdo listadas todas as
subpastas hierarquicamente subordinadas a esta. Marque a subpasta Fotos e
em seguida clique no botdo Recortar abaixo.

onieuin

Visln Edcio Fogm  Compartiarmanio

Adhrune ilism Entaies F
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Entrar na pasta Oficina, selecionar Contetido e depois, selecionar Colar.

Apos isso, a subasta Fotos sera transferida para dentro desta, conforme fi-
guras a seguir:
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2.4.3 - Apagar uma Pasta

Famsa
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Para apagar uma pasta ou qualquer outro objeto, entre na pasta imediata-
mente superior @ mesma, clique em Conteudo, marque o objeto a ser apaga-
do e clique em Excluir. Neste exemplo, apagaremos a pasta Oficina. Por-
tanto, entre na pasta Sobre a Camara, clique em Conteudo e marque a pasta
Oficina. Em seguida clique no botao abaixo Excluir, conforme abaixo:
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3 - Customizacao basica da interface do Portal
Modelo

Para editar a Informagdo Pessoal do administrador, selecione o item Prefe-
réncias (fig.01) e depois, Informag¢do Pessoal (fig.02). Preencha com seus da-
dos ou com dados ficticios, conforme exemplo (José da Silva / jose@email.
com / Portalopolis). Ao final do preenchimento, clique em Salvar.

portaiz0 ¥|

s Mapa do Ste QO Acesas Paunel peszoal

Configuracdo do Site
Sair

Fig.01
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Fig.02

Obs.: A mudanca de senha também podera ser feita neste item Preferéncias,
mas trataremos deste ao final, quando veremos a Administragdo de Usudrios.

Vamos proceder agora a configuracdo do Portal. Clique na aba superior
direita José da Silva e depois em Configuragdo do Site, conforme figura a
seguir:
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Nesta tela de Configuracdo, existem dezenas de fung¢des a serem exploradas.
Neste exercicio, iremos estudar apenas alguns itens.

3.1- Configurac6es do Portal Modelo

Vamos comegar com as Configuragoes do Portal Modelo na éarea de Confi-
guracgoes de Complementos, conforme figura abaixo:

Configuragao do Site
Aeps de comiguen o doe Foms ¢ dog poduios adaooras
= il Sl P b bl 0 0 Gl g o i e L WL R A e i D P i 1, i B ke

=0 win r Rgewp iy Corsioew e |40 s v nm
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Configuracoes de Complemantos

J g b da Gl L & Lamra g Poltrar ds svery s

& Confiperacias tucigd " EaELE g T

ll L PR 10 i |-|:::: Purymior Tear o At AT

* Dol do upleas # PRI

Clique em Configuragoes do Portal Modelo e preencha o formulario utili-
zando os dados conforme ilustragdo na pagina seguinte, ou dados reais se
estiver utilizando o Portal da prépria Casa. Ao final do formulario, deixar
a opcao “Registrar no Interlegis?” marcada, para que a Casa possa ser ca-
dastrada como fonte de pesquisa no Buscaleg (buscador de informagdes nos
portais modelo das Casas Legislativas).
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3.2 - Configuracdes do E-Mail

Nas Configuragoes do Plone, clique em E-Mail, na primeira coluna a es-
querda. Em seguida, preencha os campos conforme ilustracao a seguir. No
Servidor SMTP, digitar: SMTP.interlegis.leg.br, na Porta SMTP digitar:
25. Os itens Usudrio ESMTP e senha ESMTP deverao ficar em branco. No
Nome do Remetente, digitar o nome da sua casa legislativa e no Endereco do
Remetente, digitar o endereco de E-mail também da casa.
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3.3 - Configuracodes do Site

Continuando na Configuracao do Site, vamos configurar agora o cabeca-
lho do Portal. Clique na op¢do Site @@=« conforme figura abaixo:

| Configuracio do Site
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O Titulo do site ja vem com o nome dado ao Nome da Organiza¢do na confi-
guracdo anterior “Cdmara Municipal de Portalopolis”. Digite na descri¢ao:
“A Casa do Povo”, conforme figura a seguir:
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Configuracoes do site
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Prosseguindo na alteracdo do cabecalho, altere o logotipo do Interlegis (a
esquerda do titulo), substituindo-o pelo logotipo gravado na pasta de traba-
lho.

Este logotipo se encontra na pasta Material de Trabalho PM3 /5 — Cabeca-
lho e rodape/cabecalho, gravada na éarea de trabalho do seu micro, confor-
me figura abaixo:

Organan « | A = Lompartihee com =

o Favorios

B Aies de Trabaiho
& Downloads §
2 Locan

B Area de Trabaihe

Obs.: Atengdo para o tamanho dessa imagem, recomenda-se 80x80 pixels,
uma vez que o portal ndo faz o redimensionamento.

Ao final da tela de configuragdo no item Imagem do Logo, selecione a opgao
Selecionar arquivo, localize o logotipo na pasta Material de Trabalho PM3
e clique em Salvar conforme figura abaixo:

imagem do Loga

Tird s CAMED & oo 40 12 local




Apos salvar as alteracdes das Configuracoes do Site, o cabegalho do portal
ficard conforme figura abaixo:

;.,-.’

-*-*-;'_5 Camara Municipal de Portaldpolis

A Casa do Povo

3.3.1 - Configuracao do suporte a estatisticas
WEB

Da mesma forma como na configuracao do reCaptcha, para instalar o Goo-
gle Analytics ¢ necessario primeiramente fazer o login na conta Google da
casa. Abra outra aba e faca o login no Google. Em seguida, digitar analytics.
google.com/. Surgird a tela a seguir:

Ve 3 ek a8 0 e e o ok em e #asa

[ P —— D st o o [ [T —— [ ——

Clique em [Inscreva-se], para criar a conta e preencher os dados conforme
a seguir:
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As configuracdes de compartilhamento de dados, ficardo a critério da cada
casa.

Ao final, clique em [Obter ID de acompanhamento], para ter acesso ao
codigo javascript.

o e e



Retornar ao portal e clicar em Configuracéoes do Site. Selecionar o item
Site, na terceira coluna da Configuracao do Plone.

Localizar a janela do Codigo JavaScript para suporte a estatistica web, co-
piar o cédigo gerado no Google Analytics e colar no espago em branco,
conforme figura a seguir. Insira o cddigo <div id="plone-analytics”> na
primeira linha, obrigatoriamente.

| s R EET R LT R TR S e

Clicar em [Salvar], no final da tela. Aguardar algumas horas para o Google
Analytics comece a colher os dados sobre os acessos ao seu portal.

Para ver os dados coletados, fazer o login na conta Google da Casa e digitar
analytics.google.com. Automaticamente o Google abrira na tela de dados
do portal, conforme ilustragdo a seguir:

Obs.: Para saber mais sobre as potencialidades do Google Analytics, exis-
tem inumeros videos no Youtube tratando desse assunto.
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3.4 - Alteracao de Temas

E possivel modificar as caracteristicas visuais do Portal, através do uso de
Temas, que ¢ um conjunto de combinagdes de cores, fontes e diferentes
layouts. Estes temas poderdo ser aplicados diretamente no Portal com um
simples clique de mouse, selecionando-os em uma biblioteca que se encon-
tra na Configuragdo do Site conforme figura abaixo:

Configuragao do Site
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Para acessar a biblioteca de Temas, acesse a op¢ao Configuracdo do Site ¢
selecione o item Temas Tamas . Em seguida serd apresentada a tela
conforme figura a seguir:

Configuractes do Tema
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Para aplicar um Tema ao portal, basta somente clicar no botdo Ativar no
tema selecionado.

Como exercicio, vamos escolher o Tema Amarelo. Portanto, clique em Ati-
var e depois clique no logo do portal para ir para Pagina principal. Observe
que o tema aplicado alterou suas cores, layout de tela, tamanho e tipos de
fontes modificados, conforme figura a seguir:
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Retorne o portal para o tema anterior Tema Azul, para prosseguirmos com
os exercicios no mesmo padrao de visualizacdo contido nesse caderno.

3.5 - Ouvidoria
3.5.1 - Configuracao do reCAPTCHA

A fim de evitar mensagens disparadas por outros computadores ou robos
(spams), a Ouvidoria reque a instalacdo de uma ferramenta CAPTCHA.
Através dessa interface, € possivel verificar se quem esta utilizando a Ou-
vidoria ¢ uma pessoa ou um computador. Para instalar essa aplicacdo, uti-
lizaremos o reCAPTCHA do Google. E gratuito, seguro, popular e simples
de usar.

Para instalar o reCAPTCHA, necessariamente a casa legislativa devera ter
uma conta no Google. Apos fazer o login na conta do Google da casa le-
gislativa, digite: https://www.google.com/recaptcha/admin. Em seguida,
aparecera a caixa de registro do novo site, conforme ilustragao a seguir. Em
Label: digitar o nome da sua casa. Em Choose the type of reCAPTCHA,
selecionar reCAPTCHA v2. Em Domains, digitar o dominio da sua casa.
Atengdo! Ndo coloque o http: no inicio da URL. Clique no box Accept the
reCAPTCHA Terms of Service, para concordar com os termos de uso do
Google. Deixar marcado o box Send alerts to owners, para a recepgao de
avisos de deteccao de erros no site. Para finalizar, clique em [Register], para
registrar.
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Depois de configurado e registrado, o Google criara as chaves. Uma chave
do site, e outra secreta, conforme figura abaixo:
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Apos a criagdo das chaves, volte para o portal e clique em Configuragoes
do Site, conforme figura:
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Em Configuracoes de Complementos, clicar em ReCaptcha, conforme
ilustragao:

Configuragtes de Complemenios
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Copiar as chaves do Google e colar nos seus respectivos campos publico e
privado no portal:

ReCaptcha settings
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3.5.2 - Configuracao da Ouvidoria

Para configura-la, clique em Ouvidoria na barra horizontal abaixo do cabe-
calho:
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Em seguida, clique em Edi¢do na barra verde, conforme abaixo:
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Ao clicar em Edi¢do, sera mostrado a tela de configuragdo. No quadro Tipos
de solicitagdo sera possivel alterar, excluir ou incluir novos tipos.

No quadro Areas, sera mostrado algumas sugestdes de unidades da Casa.
Como exercicio, exclua todas as areas, deixando apenas a Ouvidoria. Para
excluir, clique no sinal menos “-* a direita do quadro, conforme ilustragdo
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Altere no nome do Responsavel para Marcos Antonio Santos € o E-mail
para marcos@email.leg.br, conforme figura abaixo. No caso real, o nome e
o e-mail deverdo ser os do servidor responsavel da Casa para responder aos
questionamentos recebidos. Ao término, clique no botao Salvar.

Areas
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A Ouvidoria trabalha com dois tipos de e-mails que sdao enviados tanto para
o ouvidor como para o solicitante, que podem ser formatados. O primeiro
e-mail serd enviado apos a criagdo da primeira solicitagdo, € um segundo
e-mail serd enviado apos a alteragdo do estado (status) do pedido.

Para customizar esses e-mails, na parte inferior da tela de configuragao, apa-
recerd a area de formatagao do primeiro e-mail. Como exemplo, digitar con-
forme figura abaixo, utilizando as nomenclaturas dos campos entre chaves:
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Para customizar o segundo e-mail, digitar como exemplo o template abaixo:
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Se os e-mails ndo forem customizados, o ouvidor/solicitante recebera ape-
nas o link para acompanhamento, conforme figura abaixo:

Acesso a folha de pagamento do més de margo de 2018 Entada X

Nao Responda <no-reply@interieqis leg br

Acesso a folha de pagamento do més de marco de 2018

Para mostrar a lista de solicitagdes para os usudrios anonimos do Portal,
deixar marcada a op¢ao: Exibir a lista de solicitacées, no final da tela. Para
finalizar a configuracdo da Ouvidoria clique em [Salvar], conforme figura
abaixo:

:.::'-" Huiber o bnia o sabuiispinn pars 21 asubrien =i

@ Rk Canidar

3.5.3 - Utilizando a Ouvidoria

O cidaddo ao fazer qualquer pedido pela Ouvidoria, antes de salvar, apa-
recera no final da tela o reCAPTCHA, solicitando que seja marcado o box,
Nao sou um robd, conforme figura abaixo. Em algumas ocasides, podera
aparecer também um painel com vérias imagens, solicitando que o cidadao
faga a marcacao de figuras semelhantes, por exemplo.
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Ap6s o solicitante clicar no box e salvar a solicitagdo, o portal enviara o
primeiro e-mail tanto para o solicitante quanto para o ouvidor:

Acesso a folha de pagamento do més de margo de 2018 Erfrada

Nao Responda «no-rephy@inferegis g e

para mim -

Caroda) Sr(a) Jorge Penolo

Informamas que recebemas 0 seu pedidososclagio com 05 seguinies dados
Titulo Acesso & foiha de pagamento do més de margo de 2018

Nimero do protocolo. 2018053015415

E tomando p &S para o pronto nio 90 seu pedidossoliclagdo Para fanto. solctamos aguardar relomo
Para acompanhar 3 sua solicdac 3o, digite o seguinte endereqo hitp /pmidema inteceqes leq briouyidara20 180530154315
Graio

Oundona

3.5.3.1- Respondendo a Solicitacao na Ouvidoria

Esta solicitagcdo aparecera na tela do ouvidor numa tabela com os seguintes
campos: assunto, drea, status e a data de envio, conforme figura a seguir:
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Clicando no assunto da solicitagdo, surgird a seguinte tela de adi¢ao de res-
postas e alteragdes de estado (status):
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Apos inser¢do da resposta, o ouvidor clicara e [Adicionar], que ficard con-
forme figura abaixo:
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Para anexar o arquivo solicitado, o ouvidor clicard em Adicionar item, (na
barra verde), conforme abaixo:

2018

Em seguida, digitar o titulo e selecionar Arquivo, conforme a seguir:



Adicionar Arquivo
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Apds o Ouvidor responder a solicitagdo, anexar o arquivo e alterar o Estado
de Pendente para Aceito, o segundo e-mail serd disparado para o solicitante:

Nao Responda «<no-EplyEmisnegs g b 1333 (Ha

Carg(a) S1.{a) Jorge Pebioto
Informamos que o seu pedido/solcitagio enconira-se na seguinie siuacio Aceito

Para acompannar a sua soicitacho, digite o Legunie endereco NNE . RMAdemo N0 6o, D ouvdons

Caso sew pedido seja de acesso a nformagdo e 0 mesmo lenha siio acelo, soiciiamos fazer o downioad do documento afraves do mesmo endeneco
530154315 na sessdo Arquivos Anexados

A 1BOSII1 54315

DORComIdena nleneds koD OUdMIAZD ]

Grata

Ouvigona

Ap6s o cidadao clicar no link de acompanhamento no e-mail, aparecerd a
tela de resposta, com o respectivo arquivo solicitado. Para baixa-lo, o cida-

ddo devera clicar no titulo do documento.

Acesso a folha de pagamento do més de margo de

S
ol wr JTR-DOHE 15040
[ ——————— i b= wnimgrsida faoe by
il 1o el e i g i SORRE b PTG
drup Fuvidais
Froimwle 10500 3184515
[ I i

ey =
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3.6 - Perguntas Frequentes

Neste local, a casa legislativa podera registrar todas as respostas referentes
as perguntas feitas muitas vezes com frequéncia pelos cidadaos, acerca de
informagdes da casa legislativa, seu funcionamento, sobre o papel do legis-
lativo municipal, etc.

Para inserir as perguntas e suas respostas, clicar em Perguntas Frequentes,
no menu horizontal abaixo do cabecalho. Em seguida clicar em Edig¢do.
Marcar o texto padrdo no corpo do texto e apagar. (4 figura Interrogagao,
caso queira, podera permanecer do lado direito, como esta).

Na primeira linha do corpo do texto digitar: Perguntas. Na linha seguinte,
comece a inserir as perguntas propriamente ditas. Como exemplo, digitar as
seguintes indaga¢des, conforme figura abaixo:

1 — O que faz a camara municipal?

2 - Qual é o hordario de funcionamento?

Fata # o FAGD B ile e way e e greddlan cpee sl beles o s Prespeinaon pase 0 D
lanjoiliion v eai e juts lhad ‘ekpanlas

[y R W

ivrrone o Srem .- L]
o - rEEEBN T L
i | i Gl

Pacrinias

o O i il ol el STl ¥
I - Cnis & 3 neandrin o banchom gessrm ¥

Ap6s a inclusdo das perguntas, vamos as respostas. Saltar duas linhas abai-
xo da ultima pergunta e digitar: Respostas. Em seguida, digitar novamente
as perguntas e suas respectivas respostas conforme a seguir:



1 — O que faz a camara municipal?

Sdo atribui¢oes da Camara a elaboragdo das leis municipais e a fiscaliza-
¢do contabil, financeira, or¢amentaria... conforme artigos 33, 34 e 35 da
Lei Organica Municipal.

2 - Qual é o horario de funcionamento?

A Camara municipal funciona de segunda-feira a sexta-feira, nos horarios
de 8h as 12h e das 14h as 18h.

Apos a digitacdo das perguntas/respostas, marcar a primeira pergunta e sua
resposta com o mouse, conforme figura, e em seguida clicar na ferramenta
ancora, acima do corpo do texto.

i Feirmmmmz=sm @
R d = i
D i T 3 L P f
=
g w w e de o saar———
Résposias

=y 1+ s e -

N e e 1 T S B e ek R B SR ST P R TR e STEEELE
s g D bl s T e e ki s

Apos clicar na ancora, digite o nome: PI (pergunta ). Clicar em [Inserir],
conforme ilustragao:

s el dreard =

Homa da dncora: H1

IngErn G e

Faga o mesmo procedimento para a pergunta/resposta 2.

Para fazer o link da pergunta com a sua respectiva pergunta/resposta, marcar
a pergunta 1 e em seguida clicar na ferramenta Corrente (hiperlink), confor-
me figura a seguir:

45



46

L | - 3

= T =TT TR
1 G & 0 rardey e b ormranis

Apo6s clicar na corrente (hiperlink), clicar na aba Ancora e em seguida sele-
cionar o P1 (link para ancora), conforme ilustracio abaixo. Ao final, Clicar
em [OK].

IngEre Edinar

B wers i o -y @-l—r.ul
=> 1 il porn TS

!

"

Faga o mesmo procedimento para a pergunta 2. Apds o término, clicar em
[Salvar].

3.7 - RSS

RSS ¢ um recurso que serve para agregar conteudo da web, podendo ser
acessados por programas ou sites agregadores, facilitando o intercdmbio de
informagdo e sua atualizacdo. Uma descricdo mais abrangente sobre essa
tecnologia esta disponivel na Wikipédia. Clicar no link RSS para obter mais
informagoes.

Por exemplo, para o cidaddo incluir o link das Noticias do portal, na aba
de Favoritos do seu navegador, o0 mesmo devera clicar no link Noticias. No
final da pagina aparecerd o RSS, conforme figura a seguir:



Oficinas Interlegis no Tocanting rednem 13 d
Camaras em Porto Macional

e smdrran - e ree S g e 13S0 TR 18T,
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Ao clicar no RSS, surgird a tela de assinatura a seguir. Clicando em [Assinar
Agora] o link das Noticias serd salvo em Favoritos do navegador.

= Almalais =0f s candn Banaemios -
ey FRaEeeE TS SO e

=) A s

Camara Municipal

Erenirn Regeens o interlegs e =asier flrasg Parrer 0 By e

'-III'I-I 2 i el e MILN | 0M

o Uedunn Slvn Rarroso Pies — puiliier godo LIRS0 180 Saruslion Sala poma oty auslboed bl adie

TCE- BY wrriregs Prémis Do Prices oy | rorsparercn ma friiemas

byl b, L e e B UL (1637

3.8 - Manual de Uso e Cartilha TCE/RS

Apenas o administrador/operador podera fazer uso do Manual de Uso e da
Cartilha TCE/RS, para se inteirar mais sobre a utilizacdo do portal modelo
e sobre as exigéncias da lei de transparéncia. E s6 clicar nos links para fazer
o download.
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4 - Alteracao do rodapé do Portal Modelo

O rodapé do Portal se apresenta como padrao, com os mesmos links apre-
sentados na coluna esquerda do portal, as informagdes referentes a Casa
Legislativa, como por exemplo, o enderego, os numeros de telefone e Fax, o
e-mail e informagoes do expediente da Casa, conforme abaixo:

Para alterar o rodapé, clique no item Edi¢do que se encontra no canto supe-
rior esquerdo do rodapé e altere apenas os itens Atendimento e Expediente,
conforme ilustragdo abaixo. Ndo modifique o restante da estrutura.

Em seguida sera apresentada a tela, conforme figura a seguir:



Rodapé do Porta

Teamalir
WL e =i Bikigwid ce dierdl v ferilals o bukias

Conteudo ediavel do rodeps do alfe. |atencao: eabes objelo nio deve ser saclado & nem icmado
i o]

Conpo fe Tetn
Formann da Tasio «Tha, *
isepmantas e BEEESZE 5B
2 il s VWY mE~a 0
A ydbet :
[BLTL =it i i Leg Samraiy [ R r—
w i [P L P p— » Togreparire Ernempe do Caoe Legaiabea = do predio
= Murssisen UF - CEP T25008
PR * b " . Foew +83 17 MSETS0 - Pt 00 0765
s Fuglns = lebwna Divminis » Fimam 4
Cleifema B o ik L f-mwd slesimasingicorren ey
« Emratas Mgt b v Pk
* Panfiziay * L Crgirwia rdorratn Expeiterie
s Eroriin Lo sl ] Cw & M2
L] ! B durmrapal o= dam B i 17
En:l " = ' - teechw dan Tdim i 18

Faca a edico do Atendimento e do Expediente, mas ATENCAO! Nio apa-
gue todo o contetido para depois reescrevé-lo. E recomendavel que faca a
alteracdo linha por linha, digitando-se em cima do texto original, sem usar a
tecla Enter. Este ¢ um texto formatado em HTML e caso ndo tenha familia-
ridade com este tipo de cddigo, podera ter problemas para alterar com éxito
os dois itens.

Insira os dados da sua Casa Legislativa ou sendo dados ficticios, conforme
figura abaixo.

Atenadimento

Rua 5 de juiho Lote 45
Sabindpolis, UF - CEP 12345678
Fone +27 3456 3434 - Fax (27)
8547 767

E-mal cmasbinopota@eman jeg by

E speedients

D= segunda a sexta
= manhd das Gh &% 1
- tarde das 13h 45 17h
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Ao terminar, clique no botdo Salvar localizado no final da tela, e depois
clique no logotipo do portal para ir a Pagina principal. O rodapé devera ficar
semelhante ao mostrado na figura a seguir:

Atendimento

ATENCAO:
Nao apagar o rodapé!!!

5 - Alimentacao das Pastas e Links do menu da
coluna a esquerda

Passaremos agora para a alimentagao das pastas de informacao do Portal e
inclusao de links para outros sites. Ao todo sdo 2/ pastas, 11 links sendo 5 a
serem editados (6 links ja estdo configurados) e 2 paginas conforme tabela
a seguir:



Sobwe a Chmara

3 Acesso

3 vustdria

3 runcio e Definiclo
3 Estrutura

= megirmento interno
= Moticias

3 Clipping

3 agenda de Eventos
3 Galena de Fotos
2 Galeria de Videos

D Galeria de Audios

Processo Legislativo
3 parlamentares

o Legislanras

D Mesa Diretora

O comissies

Lels

3 L Orginica Municipal
3 Legisiacio Munkipa
D Legitacho Estadual

D Legrtacio Feceral

2 Pesguesar no LisbiL

Transpanéncia

n SR 08 Tisraparennd
3 oreaments & finangas

3 Lickages & Contratos

1 Beturses Humranes

2 parlamentares & Gabinetes
3 atos admenistrativos

B acetso b Informacho

B pades Aberten

Links Utels
D prefeitura bunigipal
2 Diario Oficial do MumCipio
D assemblela Legisiativa
D camara dos Deputados
2 senado Federal

D Programa interiegis

O material a ser usado na alimentagdo destas pastas, encontraremos também
em Material de trabalho PM3, gravado na area de trabalho do seu computa-
dor. Para cada pasta do Portal existe uma pasta correspondente no Material
de Trabalho PM3, conforme ilustragdo abaixo:

]j. ¢ Matensl de Trabalho PME

& 0 - Exercicios

4 1 - Sobre a Camara

4 2 - Processo Leguslative
& 3-Lens

L 4 - Transparencia

L. 5 - Cabecatho & rodape
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6 - Alimentacao das subpastas da pasta Sobre a
Camara

A pasta Sobre a Camara é composta por 11 subpastas. Todas elas ja trazem
um objeto chamado Pdgina, onde contém sugestoes sobre o conteudo a ser
inserido nas mesmas. E preciso selecionar na aba verde o item Edi¢do, para
modifica-las.

6.1 - Pasta Acesso

Entre na pasta Acesso dentro da pasta Sobre a Camara, selecione na aba
(verde) o item Conteudo e depois o item Edi¢do. Exclua o texto da caixa
descrigdo e clique em salvar.

Selecione novamente na aba Conteudo, clique na pagina Acesso, selecio-
ne Edigdo e altere o titulo para “Como chegar a Camara Municipal”. No
sumario, apague o texto existente e copie (Ctr/+C/Ctrl+V) o texto da pasta
Material de trabalho PM3, conforme endereco abaixo:

1 - Sobre a Camara — 0- Acesso /texto de localizacdo da camara

A pagina ficard como se segue:

Editar Pagina
m VoLl Ll BRSO § VR BAOrED (1 QaAtE CAS0 OOl LIRS BORST J SalE. Chia S

Fadebow  Categocizache  Dotas  Crisioren  Confipuraphes

Thids =
S o
1 alli] Nt NELAET o Ta wie tado de buacs .
|& Camara municipal de Sabinopolis ests localizada na Rua & de Julho hote 45, o ladd da Estagao
[Redoviaria. Nossos telefones de contato sdo: (27) 3456 3434 « (2T) 6567 8TET. A Camara ssta aberta

] segunds & seoia, no horirio de 08h a8 12h & das 14h &8 18h. As Sessdes ocorrem todan &
muartas-feiras as 19h. Estamon de portas abertas para recebé-la! -

Corpd 4o [&xta

Formato do Terte | =Thip =
il [ Estic Flermemm==n » &
] [ e | = @ i

Agora, inclua a foto da Camara que se encontra na mesma pasta de traba-
lho. Posicione o cursor no Corpo do Texto da Pagina, clique no icone
(conforme figura a seguir):



Carpo do bexto

i | Estilo e r EEEEicicE *«iE
©) & of - 3

f} = cursor

Em seguida, clique no link Pdgina Inicial (fig.1) e depois na pasta Banco
de Imagens (fig.2).

ﬂ Intwing g Ealsim ren b
I I
Wame ek lh degis | B agea sl r %a o drai o &;rlﬂh"‘l‘l p‘"ﬂt!l!{l{!ﬂ:lﬂm
umﬁ. I LIIITL;I BIh:nﬂ-Iua‘gnm
Fig.01 Fig.02

Clique em Upload (Fig.1), em seguida clique no botdo Selecionar Arquivo,
(Fig.2).

il kg B Page e oo B e Hraghte
= = Adicksras nosa imesgem
Lrwl-lfnlmhu-
+ || Seleconm seguvo. | e

ﬂ- Hizs Loge oo Flicks Fig.02
&)
Fig.01
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Localize a imagem na pasta ...\Material de Trabalho PM3\1 - Sobre a

Camara\0) — Acesso.

Selecione a imagem (foto da camara) e clique no botao Abrir.

"'Envm arguivg

G-{_‘Jﬂ b =1- w8 Camars b I!I-.M:lml B < -'Er |.| Besguizar( - 4
iy

Deganizad = Péowa

a | Matenal Trabalhs PR3 -
@ L 1 -Sobre s Camars

chmara.jpg localizacss da
- Regemerto Intems Har

1

2= -
3 - Extrutuca foto da tmto de
4

5

Em seguida, clique no botdo Upload (fig.01). Ao abrir, aparecerdo os dados
da imagem (figura abaixo) como nome e tamanho. Caso queira modificar
o tamanho, selecione na lista o tamanho mais adequado. Em seguida, sele-
cione Ok.

PuBChina nva imagien

|_Seleconar wigurva.. | fote ¢
il !

Tituley

Dienrais; i }
=
Rt RTRTC s ]
Titube g ik

s ==
Fig.01 Fig.02

Ao clicar em OK, a imagem sera transferida para o corpo do texto.



Corpo do textn

(Estic Fle rEsamMECESE "2
& o e 1

Inserida a imagem da Camara, vamos para o proximo passo que € a inclusdo
do mapa de localizagdo da Casa abaixo da imagem. Para isso, clique na tecla
Enter, para posicionar o cursor abaixo da foto da Camara (por padrdo, ao
inserir a imagem, o curso se posiciona a direita da imagem).

6.1.1 - Inserindo um mapa do Google Maps

Utilizaremos o Google Maps para inserir o mapa de localizacdo. Impor-
tante lembrar que no caso real, podera aparecer inconsisténcias ou erros de
localiza¢do das Camaras Municipais. Portanto, ao procurar sua Camara no
Google Maps, verifique se a localizagdo esta correta.

Primeiramente, abra uma nova aba no seu browser e digite a URL: www.
google.com.br/maps.

= o= O B hipadveswgooglecomibr/maps E-15. 7007 126, -47 8674

= | tay ¢ -

B nilis Traiety = Libawty ball &
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No campo Pesquise no Google Maps, digite: Camara Municipal de Porta-
lopolis ou de sua cidade e em seguida, tecle Enter. A tela aparecera confor-
me figura abaixo:

o =
e
= Camara municipal de portalopolis Pt =
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Proximo passo, clique no menu (trés tracos paralelos), conforme figura a
seguir:

o

Camara municipal de portalopolis Pt -8

%: =4 L] [ by ] I FF
T
Camara Municipal de ' " A
Portalépolis | .n
R. Eva Amaral, 196 =
Portal6polis - MG " I'I i |

o,

39750-00

Depois selecione Compartilhar ou incorporar mapa.



Google Maps

b & 8 ® QO

| BB
&

E em seguida, clique em Incorporar mapa (1). Neste momento, aparecera o
c6ddigo HTML do mapa de Portalopolis ou da sua cidade. (2)

Campartiihar link Incarparar Mmapa 'l'-'-':=l 1 0?

Médio =

pac / Mevww, ool comymapa/embed o T M1 BNm T3 Im3 14 7B

Retorne para o Portal (O cursor devera estar debaixo da foto). Clique em
HTML, localizado na barra de ferramentas acima do corpo do texto (con-
forme figura abaixo):

Corpa do texbo
ol [escio. T He rEwsmam= =% v &
2 | L]

Ao clicarem HTML * , aparecera o cddigo HTML da foto da ca-
mara postada anteriormente. Coloque o cursor no final do codigo e aperte a
tecla Enter duas vezes para inserir duas linhas em branco.
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Editor HTML H X
Editor HTML _#Quebra automatica de linha

SRR

<p>tiag claawe"rmage-i0licg” AEC~IEAIATEAAD IMBRIEASScRIATIIaSEEIRESANdecE
Lp» CIEN

) cursar

Retorne ao Google Maps e aperte simultaneamente as teclas Crtl+C para
copiar o codigo. Volte para o Portal e aperte as teclas Crtl+V para colar o
codigo no Editor HTML. O editor ficard como na figura abaixo. Em segui-
da, clique em Atualizar.

Editor HTML = W
Editor HTML ¥ Quebra automitica de linha

[ 7 f e, O L -
([rmapi R gt 18 S 1w LTS, B ETREITIETN 20- 43, ETSLLRIATLEL SR B
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REGEEALeFBSS RS TS | TOCN T TNATRAT h e Ham LT pal ~0e s BADLANC VB Ipalin ! Sad | 3! L -
Eimbr ! AvIASSEEELLIIE wisuhe"E0F" Beighr"4LE allowfallstress="" framsborder-"0"

| SEERs o f

Aparecera a tela, conforme figura abaixo. Em seguida, clique em Salvar.

il [ peis He rmllleamiEzm &
& & o == 5 3

Ylapa




Ao salvar, o mapa surgird na sua pagina de Localizacdo da Camara:

Localizacao da Camara Municipal
m o p—— B

A Camara municipal de Portalopolis esté localizada na Rua 5 de Julho lote 45, ao lado da Estacao Rodoviaria.N
3456.3434 e (27) 6567.8767. A Camara esta aberta de segunda a sexta, no horario de 08h30min as 12h e das 1
todas as quartas-feiras as 19h. Estamos de portas abertas para recebé-lo! Abaixo, foto da Camara Municipal de

s L
»
L]
Cémara Municipal de Portalop.. W w . H
e % i
R. Eva Amaral, 196, Portal6polis - MG #ma a2 E o y-: .
39750-000 = ]
i i = L a 5T
farie mil
g [
--f'f H
-
o 2
|
¢ E
"-._'I-- Camara Municipal - ——p— n
¢ de Portalépolis -
¥ i Bl Letm
e el T A
- wrrm
Ciam Mk b
+
TS, — /
uar r
— e T .
*
-{ b: ai =
>
g S B |
— e S e T A el e S -

6.2 - Pasta Historia

Clique na pasta Historia, selecione a aba (verde) Conteudo e depois a aba
Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrigdo e clique em salvar.
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#0, bemn comao, fotos, videas, sudios, enkre

ApRgLT

Selecione a aba Contetido, clique na pagina Historia, (fig.01) selecione Edi-
¢do e apague os textos contidos na caixa Sumario e na caixa Corpo do texto.
(fig.02 — pagina seguinte)
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Abra a pasta de trabalho, no endere¢o ‘“‘Material de Trabalho PM3 / I -
Sobre a Camara — 0- Acesso / Historia” conforme figura abaixo (fig.01), e
abra o arquivo historia da camara.txt, que pode ser visualizado na pagina
seguinte (fig.02).

"I

.-'. Nome Duate de modifica-
:!ldITM ETsgEnt da Camars 2205/ 215 1156
fwmloadh | historia de camaratt | TSI |
L 1 |
Fig.01
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Texto em TXT (fig.02)

Copie separadamente os textos (7itulo, Sumario e Corpo do texto) da pasta
Material de trabalho (Crtl C + Crtl V) para a Pagina, conforme figura a
seguir:
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6.2.1 - Inclusao de Imagem no texto

Para inserir uma imagem no corpo do texto “Historia da Camara”,

primeiramente posicione o cursor no local onde postard a foto (o texto

deverda estar em modo de edi¢do). Como sugestdo, coloque o cursor ao final

do primeiro paragrafo (...legislativo e judiciario). Em seguida, clique no

icone F (arvorezinha), localizado na barra de ferramentas do Corpo do
texto, conforme figura abaixo:
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Clique no link Pdgina Inicial, (fig.01), e em seguida selecione a pasta Ban-
co de Imagens (fig.02).
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Fig.02

Para localizar a imagem, clique em Upload (fig.01), em seguida clique no
botdo Escolher arquivo (fig.02).

mllun.l‘l FPegrs w Ill-"-ru-'-\ulwl i .

— E LT
;:.w FivD | M M0

. Thalo
o Pramaest Caancm Lispacion
A —— Rl Batboea Do
ot
.

Jorge Asun Ao Fiw
n Ll s Somn
o N\
|v: Fus luopo ko Fickr m Pyl
S Lo ? ﬂ Fig.02
Fig.01

Selecione a imagem camaral.jpg, (conforme endereco na figura abaixo) e
clique no botao Abrir:

'rj. ¢ Matenal Trabalho PM3 & 1 - Sobre s Camaea + 1 - Histonia » emagens da camans

carnarai pg camaral.jpg

Mome: camaral jpg = |'|'-uln-m:lqnu| 1']
| aber  |wl | Camcelas
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Em seguida clique no botio Upload (fig.1). Conforme a figura 2, abra a lista
de posicionamento da foto e escolha Right (direita) e o tamanho da foto
Mini (200x200). Finalmente, clique no botao Ok abaixo:
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Fig.01

EL---- o

Fig.02

A imagem aparecera no corpo do texto, a direita. Clique em Salvar logo
abaixo do texto.
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A pagina Historia, ficara conforme ilustragdo a seguir:
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6.3 - Pasta Funcao e Definicao

Clique na pasta Fungdo e Definicdo, selecione a aba (verde) Conteudo ¢
depois a aba Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrigdo e clique em salvar.

i |1- TV -!'1.-" T e it e B Pkt S ot Wl

LTS Pl

Selecione a aba Conteudo, clique na pagina Fun¢do e Defini¢do, selecione
Edi¢do (na aba verde). Apague o Titulo e os textos contidos na caixa Sumda-
rio e na caixa Corpo do texto.

Abra a pasta de trabalho, no endereco “Material de Trabalho PM3/1 — So-

bre a Camara — 0- Acesso / Funcao e Definicao” conforme figura a seguir:
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Abra o texto fun¢do da camara.txt, copie e cole o Titulo, o Sumario e o
Corpo do texto. Aproveite para enfatizar os 4 subtitulos contidos no texto:
Funcgdo Legislativa, Fun¢do Fiscalizadora, Fungdo Deliberativa e Fungdo
Julgadora. Para isso, marque o subtitulo (passando o mouse), abra o menu
Estilo..., na barra de ferramentas do Corpo de texto, e selecione o item Sub-
titulo. O texto ficara conforme figura abaixo. Ao final clicar em Salvar.
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Ao final, a Pagina devera ficar como se segue:
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Para criar o tema Defini¢do, sera necessaria a inclusao de uma nova Pagina.
Clicando na Pasta Funcgdo e defini¢do, selecione na aba verde Adicionar
item ¢ selecione o objeto Pdgina.
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Abra a pasta de trabalho, no endere¢o “Material de Trabalho PM3/1 — So-
bre a Camara — 0- Acesso / Funcao e Definicao”’, abra o texto “definicao da
camara.txt”, copie e cole o titulo, o sumario e o corpo do texto na Pagina
criada, conforme ilustracdo abaixo. Ao final, clique em Salvar.

Padrios Componaschs © Owom  Cnesiees Corfigunacion
Tasin &
Fclnpnu;nnﬁ Definicao
Tnm iy
Lrigadn mes Sagens e Tmos oo de funre
0 Plenario da Cimars Municipal composio somentE por versadons § o Que Congraga 3 autoridads mazima
danire do Legisiaiivo para as das de decisoes
Cop dhas Bt
Farmate & Texto WA, "
il | fwr 1/ ERAWE EE ik
2 i - @@

Erm roged Cicicte @ Clrmurs & Sreads (o 11 sersacirss, |5 ous S om0 soesul mriernackererie HE 195 rofelaries. 8 sl runesn recmte 5
g e B e s M s & 0 Clmrs s st e & Poder Legrilifies cor e lee. salertarerts ryoiiaries. L -t g le e o
Linp ol e s gl o & et W2

Savi i

Como a Pagina acabou de ser criada, por padrdo ela vem em modo Priva-
do, ou seja, ndo pode ser vista pelo usudrio do portal. Com isso € necessario
passa-la para o modo Publicado clicando na aba verde Estado: Privado, e
selecionar Publicar.
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Pronto, a Pdgina ja pode ser vista externamente.

A primeira Pdagina ja criada e editada (Fung¢do da camara), estava configu-
rada como visdo padrdo, ou seja, assim que clicasse na Pasta (link) Fun¢do
e Defini¢do, automaticamente apareceria apenas este tema. Como foi cria-
da uma nova Pdgina (Composi¢do e Defini¢do), € necessario que as duas
paginas passem a ser exibidas. Altere a visdo da pasta para Visdo Sumaria.
Clique na aba verde Exibigdo e selecione a op¢ao Visdo Sumaria.
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A nova exibigdo ficard conforme ilustracdo a seguir:
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6.4 - Pasta Estrutura

Clique na pasta Estrutura, selecione a aba (verde) Conteudo e depois em
Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrigdo e clique em salvar.

Selecione a aba Conteudo, clique na Pdgina Estrutura, conforme figura a
seguir:



i Tt adla skads
. T P

Selecione Edi¢do (na aba verde). Apague o Titulo e os textos contidos na
caixa Sumadrio e na caixa Corpo do texto.

Abra a pasta de trabalho, no enderego “Material de Trabalho PM3 / 1 - So-
bre a Camara /3 - Estrutura’. Abra texto “estrutura da camara.txt”, copie
e cole na caixa Sumadrio.

No corpo do texto, vamos inserir a imagem organograma, que se encontra
no mesmo endere¢o acima. Para tanto, posicione o curso na caixa do Corpo
do texto e clique no icone g conforme figura abaixo: (fig.01)

Cighjsy do Lasia

il | Eaniia Flm r === iE s =

) & o —

i | | ==s pursny

Fig.01

Em seguida, clique no link Pdgina Inicial (fig.02) e depois na pasta Banco
de Imagens (fig.03).
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' i
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Fig.02

Livis Ut

Fig.03

Clique em Upload (fig.04), em seguida clique no botdo Escolher arquivo,
(fig.05), conforme a seguir:
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Fig.04

Localize a imagem na pasta “...\Material de Trabalho PM3\1 - Sobre a Ca-
mara\3 — Estrutura”, e selecione a imagem organograma.jpg, € clique em
Abrir, conforme figura abaixo:
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Em seguida, clique em Upload (fig.01) e posteriormente, clique em Ok
(fig.02)
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A imagem sera transferida para o Corpo do texto, conforme figura abaixo:
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Finalize a Pdgina, clicando em Salvar:

i Coamentiri ds versao
: Frrforme wim comeririo descresenoo dt aherapies gue wood fer
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6.5 - Pasta Regimento Interno

Vamos inserir o Regimento Interno de duas formas: A primeira, inserido
o0 objeto Arquivo (PDF) e o objeto Pdgina. A segunda, vamos trazé-lo do
SAPL através do objeto Window.

Clique na pasta Regimento Interno, selecione a aba verde Conteudo e de-
pois a aba Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrig¢do e clique em salvar.

6.5.1 - Objeto Arquivo

Vamos incluir nesta pasta, um objeto do tipo Arquivo. Via de regra, o Regi-
mento Interno da Camara Municipal devera ser incluido como um arquivo
no formato PDF. Sendo assim, clique na aba verde em Adicionar item, e
selecione o objeto Arquivo. No campo Titulo, digite o texto “Regimen-
to atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa” (o campo
Descrigdo ficara em branco). Em seguida, clique no botdo Escolher arqui-
vo, conforme imagem abaixo:

Adicionar Arquivo

Fadrasm s  Cowrgeticsgbs  Omtas  Crosbews  Sasdypormgied

==
Regimento atualizado em 20052004 pela Assessoria Juridica da Casa

Procure o arquivo conforme enderego abaixo, e selecione regimento-inter-
no.pdf.

I ¥ Matensl Trabalbo PMVE » [ - Sobre s Camas » lvm' Internc I

- Mova paata

L]

» de Trabalho = regmento-inbetns pdf

Em seguida, clique no botdo Abrir, que se localiza logo abaixo da tela.

= | Todos os arguivos -

| Aboe E: Cancels




Depois de inserir o arquivo, salve-o conforme figura abaixo.

Arguive e
Escolher arquvo | regimento-iniemo. pof

Salvar Cancelar

A exibi¢do da pagina, ficard com o formato da ilustracdo abaixo:

Regimento Intemo

Regimento atualizado em 201052004 pela Assessoria Juridica da Casa

i e

Se inserirmos apenas o Arquivo na Pasta Regimento Interno, o usudrio ao
clicar no arquivo, fara o download deste documento para depois abri-lo.
Para aqueles que gostam apenas de visualizd-lo na tela, proceda como se
segue:

Vamos criar uma Pagina com banner (figura), e colocaremos um link neste
banner para abrir o Regimento. Para tanto, clique na Pasta Regimento Inter-
no, selecione a aba Adicionar item e clique em Pdagina.

Digite no Titulo: “Regimento Interno da Cdmara de Portalopolis”. No Su-
mario digite: “Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juri-
dica da Casa”. Agora, insira o banner da capa do regimento no Corpo do
texto. Para isto, clique na area de texto ¢ depois selecione no icone S
(arvorezinha), localizado na barra de ferramentas. Siga os mesmos procedi-
mentos conforme figuras 1,2,3 e 4 nas paginas 33 e 34. Ao clicar no botdo
Escolher arquivo, localize o banner no endereco como aparece no proximo
exemplo. Selecione “capa de regimento interno.png”, e clique em Abrir.
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Em seguida, clique em Upload (fig.01) e depois em Ok. (fig.02)
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Fig.01

Fig.02

Proximo passo serd a inser¢ao do link no banner. Clique em cima do banner
da capa do regimento. Ao fazer isso, aparecerd na barra de ferramentas o

icone de Inserir/editar hyperlink = , conforme ilustracdo abaixo. Clique
no icone.
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Em seguida, aparecerd uma imagem como no proximo exemplo, que mos-
tra o arquivo do regimento em PDF. Marque esta op¢ao e depois clique no
botdo Ok.
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Por ultimo, salve a Pdgina clicando no botao Salvar (conforme figura abai-
xo). Nao se esqueca de publicd-la.

Comentirio da versio

nbnrme Lim o e rrmenchy gt aberscde gue sors fer

O modo de visualizagdo da Pdgina criada estara como Todo conteudo, con-
forme ilustragdo abaixo.

Regimento Interno
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M reprerr e ot

Regimento Intermo da Camara de Sabing
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Camara Municipal de Salkndapolis

Regimento Interno
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Para uma melhor visualizacdo do documento, vamos alterar o modo de vi-
sdo. Clique na aba verde Exibicdo, em seguida Selecionar um item para
visdo padrdo (1). Ao aparecer a janela Selecione a pagina padrdo, clique
em Regimento Interno da Camara de Portalopolis (2) e em Salvar (3),
conforme figura abaixo:

Al e = R ]

' Selecione a pagina padrao
Regil"r]entql= S st ol Be aachanichs conailgios o

= J Aegrrrento Interno ds Chmars de Sebindpali 1 z

]

1| |

O usudrio ao clicar no link Regimento Interno no menu a esquerda, aparece-
rd o titulo Regimento Interno... € a capa. Clicando na capa, abrird o arquivo
em PDF.




6.5.2 - Objeto Window

Neste exemplo, vamos trabalhar com o Regimento Interno que estd no SAPL.
Primeiramente abra uma nova Aba no navegador e digite: sapl.guadalupe.
pi.leg.br (ou o SAPL de sua casa). Clique no icone Normas Juridicas. Em
seguida, pesquise o 7ipo da Norma: Regimento Interno. Clique na norma
encontrada, € em seguida, clique em 7Texto Integral: regimento-interno.pdf.
Copie o link desse arquivo, conforme abaixo, e aguarde:

::l ] 1 g asahaget i B

Em seguida, vamos criar uma pasta chamada Regimento Interno SAPL. Ap6s
cria¢do da pasta, clique em Adicionar item e selecione o objeto Window. No
Titulo, digite RI. No campo URL, cole o endereco copiado do SAPL. Em
Page Height (altura da pagina) digite: 1100, e clique em [Salvar], como
aparece na proxima imagem:

Editar Window
:> ;Fu o

Uil a
:>'r',-| Rl AN [ B9 DN YR

Fagw Wt

.l".l Hr‘:l'll

:b..

Apos a criacdo da Window, vamos colocar esse objeto como sendo a visao
padrdo da pasta. Para isso, na pasta Regimento Interno SAPL, clique em
Exibi¢do na barra verde e clique em Selecionar um item como visdo pa-
drdo. O objeto Window RI ja vird marcado. Clique em [Salvar]. Daqui em
diante, ao clicar no link (pasta) Regimento Interno SAPL, o regimento sera
aberto automaticamente.
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6.6 - Pasta Noticias

Nesta pasta faremos a inclusdo de contetudo sobre fatos relacionados ou de
interesse do legislativo local. Estas noticias comporao posteriormente a pri-

meira pagina do portal. Clique na pasta Noticias (fig.01), e serd mostrado o
contetdo padrdo conforme (fig.02).
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Fig.01 Fig.02

Apague todas as noticias padriao. Atengdo para o primeiro objeto Noticias.
Este ndo devera ser apagado, pois se trata de uma Colegdo (ao final deste ca-
pitulo, vamos explorar este objeto Colecao). Para apagar as noticias padrao,
selecione a aba verde Conteudo, e marque os quadrinhos da Primeira noticia
até a Quarta noticia, conforme abaixo:
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Apobs marcar as quatro noticias padrao, clique no botao Excluir.

Depois de limpar a pasta Noticias, vamos inserir a primeira noticia, “noti-
ciaOl.txt” (2) e sua respectiva imagem “imagem_noticia0l.jpg” (3), que
encontramos na pasta Material de Trabalho PM3(1), na area de trabalho do
seu computador, conforme ilustracio a seguir:
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Para inserir esta noticia, clique em Adicionar item na aba verde e em segui-
da, selecione o objeto Noticia, conforme figura abaixo:
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Em seguida, aparecer a tela abaixo, onde serdo inseridos o Titulo, Sumario
e o Iexto.

Adicionar Noticia
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Para inserir a noticia, abra o texto noticia0l.txt, conforme figura abaixo.
Copie e cole os textos nos seus respectivos lugares (Titulo, Sumdario e Corpo
texto), na janela Adicionar Noticia.
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Apos o preenchimento, a Pdgina Noticias devera ficar conforme figura abaixo:
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Para inserir a imagem da noticia, clique no botdo Escolher arquivo ou
Browse, logo abaixo da tela. Selecione o arquivo imagem noticia0l.jpg,
conforme figura a seguir. Clique em Abrir, no canto inferior direito da tela.
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Depois de selecionada a imagem, clique no botdo Salvar e em seguida,
Publicar.
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A noticia ficard conforme a figura abaixo:
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Atencao: Repita esses procedimentos para a inclusdo das outras noticias.

6.7 - Pasta Clipping

O procedimento para colocagdo de contetido na pasta Clipping é semelhante
ao da pasta Noticias, ou seja, o objeto a ser incluido ¢ também a noticia.
A tnica diferenca, de acordo com a definicao, ¢ que o Clipping se trata de
noticias de interesse do legislativo local, mas de autoria de outros veiculos
de comunicagdo, enquanto que a pasta Noticias contera matérias editadas
pela propria Casa Legislativa.

Entre na pasta Clipping e insira a noticia que se encontra na pasta de traba-
lho.

6.8 - Pasta Agenda de Eventos

Clicando na pasta Agenda de Eventos, veremos como na imagem abaixo.
Conforme pode verificar, o calendario pode ser mostrado de trés formas, ou
seja, Més, Semana o Dia. Como padrio, ela se apresenta na forma Semana.
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Para inserir um novo Evento, clique na aba verde em Adicionar item, em
seguida clique no objeto Evento, conforme figura a seguir:
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Clicando em Evento, aparecera uma tela para entrada dos dados relativos
ao agendamento a ser feito. Utilize os dados dessa oficina como exemplo, e
preencha os campos a seguir. Marque a op¢ao Whole Day (o evento acon-
tece durante o dia todo). Ao final, clique em Salvar e depois em Publicar.
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O calendario de eventos podera ser visualizado de trés maneiras diferentes.
Por més, semana ou por dia. Clique na pasta Agenda de Eventos. Em segui-

da clique no Més (a esquerda e acima do calendario -
e localize o evento digitado. Verifique como esta sendo apresentado.

Faca o mesmo, clicando em Semana e depois em Dia, sempre localizando
o evento agendado, conforme figuras na proxima pagina:
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Para fixar a forma de visualizar e alterar outras configuracdes do calendario,
clique em Propriedades do calenddrio na barra verde. Para altera a visu-
alizagdo, por exemplo, para Més, selecione o formato desejado na Visdo
padrdo, conforme ilustragdo a seguir:
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Obs.: Existe outra forma de entrar com os dados na Agenda. Clique na pasta
Agenda de eventos, em seguida clique no calendério, o dia ou més em que
o evento ocorrerd. Logo em seguida a tela de entrada de dados se abrira.
Preencha e salve.

6.9 - Alimentacao da pasta Galeria de Fotos

Esta pasta sera o repositorio de fotografias da Casa Legislativa registradas
nas sessoes e nos demais eventos da casa. Os formatos dos arquivos graficos
sdo JPG, GIF e PNG.

Obs.: Antes de armazenar os arquivos graficos nesta pasta, deve-se estar
atento ao tamanho da imagem. Recomenda-se editar as fotos para que as
mesmas fiquem no tamanho e no formato adequado.

Para iniciar a alimentacdo, atualizaremos a descri¢ao da pasta. Entre na pas-
ta Galeria de Fotos, clique na aba Conteudo, em seguida clique em Edi-
¢do. Altere a Descrigdo para o seguinte texto: “Registros fotogrdficos das
atividades da Casa Legislativa”. Ao final, clique em Salvar, conforme a
proxima ilustracado:
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Na pasta Galeria de fotos estdo gravados a titulo de demonstragdo, quatro
objetos. O primeiro objeto ¢ uma Coleg¢do (semelhante a cole¢do de noti-
cias, so que filtra objetos de imagem) e os outros trés sao imagens.

Apague os trés objetos desta pasta. Para apagar, clique na pasta Galeria de
fotos e depois selecione a aba verde Conteuido. Ao visualizar o conteudo,
selecione os objetos, clicando nas caixas laterais a esquerda do quadrante,
conforme ilustracdao abaixo. Em seguida, clique no botdo Excluir para ter-
minar esta operacao.
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Para insercdo de novas fotos, uma vez dentro da pasta Galeria de Fotos
clique na aba verde Conteudo. Em seguida, clique na aba verde Adicionar
item e depois selecione Multiplos arquivos. Esta op¢do possibilita executar
o upload (transferir arquivos do computador para o servidor do Portal) de
mais de um arquivo numa sé operacao. Isto facilita o trabalho na adigdo de
varios arquivos na pasta.

Ap6s clicar em Multiplos arquivos, aparecera uma barra de opgdes. Sele-
cione o botdo verde mais a esquerda “+ Adicione arquivos ou imagens”,
conforme ilustra a figura a seguir:



Localize os arquivos de imagem localizados na pasta *...Material de tra-
balho PM3/Sobre a camara/Galeria de Fotos’ conforme imagem abaixo.
Selecione as trés fotos e em seguida clique em Abrir.
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Ap6s clicar em abrir, aparecerdo as imagens conforme o proximo exemplo.
Neste momento ¢ possivel renomear as fotos e/ou colocar a descrigao.
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Sendo assim, renomeie as imagens: foto2.jpg, foto4.jpg e foto5.jpg digitan-
do reuniao.jpg, sessao-solene.jpg e treinamento.jpg, respectivamente. Em
seguida, clique no botdo azul na barra superior Iniciar upload.

I Al AL ETTRETTS NI

Ap6s execucgao do upload, as fotos ja aparecerdo com os novos nomes. Para
fechar esta janela, clique no “x” no canto superior esquerdo, como a figura a

seguir:
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6.9.1 - Visualizacao da pasta Galeria de Fotos

Clique na pasta Galeria de Fotos. Observe que as imagens inseridas vao
mudando automaticamente. Este tipo de visualiza¢do ¢ chamado de Galle-
ria. Existem outras formas de visualizar esta pasta. As aplicaveis a pastas de
imagens sdo: Visao Sumadaria, Todo conteudo, Visdo de Miniaturas e Galleria
(padrdo), conforme as proéximas imagens:
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Visao Sumaria:
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Para visualiza¢do de grandes quantidades de fotografias, recomenda-se o
uso da Visdo em Miniaturas.

6.9.2 - Organizacao da pasta Galeria de Fotos

Para as Casas que apresentam uma grande quantidade de registros fotogra-
ficos de suas atividades, recomenda-se a criacdo de subpastas para uma me-
lhor organiza¢@o o que implicard também numa melhor visualizagao.

Importante: Esta mesma organizagdo podera valer para outras pastas que
venham a ter inumeros objetos armazenados.
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Como exercicio, vamos trabalhar com mais dois niveis de pastas, que cha-
maremos de subpastas. Uma subpasta para o ano e dentro dela, subpastas
para os meses. Crie uma subpasta com o titulo: 2018, e dentro crie outra
chamada: agosto ¢ transfira as fotos para esta tltima. Para isto, basta clicar
na pasta Galeria de Fotos, em seguida, selecione a aba verde: Adicionar
item. Clique em Pasta, conforme ilustracao abaixo.

Ao abrir a nova pasta, digite no Titulo: 2018 e deixe em branco a Descricao.
Salve e publique a pasta. Dentro da subpasta 2018, clique novamente em
Adicionar item, agora para a criagdo da subpasta com o titulo agosto. Salve
e publique.

Observando a pastas no lado esquerdo, a estrutura da pasta Galeria de Fotos
devera ficar como se segue:

= Ciatirid o oo

— agiran

Agora que vocé criou as subpastas, transfira as fotos que estdo na pasta
Galeria de Fotos para a subpasta agosto. Para fazer isso, clique na pasta
Galeria de Fotos, selecione a aba verde Conteudo. Marque os quadrinhos
a direita das trés fotos a serem transferidas e clique em Recortar, conforme
figura a seguir:



Setecionar Todos
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Apos recortar, clique na pasta 2018, nesta mesma janela, e depois clique
também na pasta agosto.

Foaulg tarmane kit e
- -::= 1 KA 0102014 1034

Agora dentro da pasta agosto, clique em no botdo Colar.
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Apos a colagem, a pasta agosto devera ficar como na imagem a seguir:
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Clicando na pasta Galeria de Fotos, a visdo em Miniaturas ficard como se
segue:
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6.10 - Alimentacao da pasta Galeria de Videos

A pasta Galeria de Videos ja traz em seu contetudo varios videos (arquivos
MP4, Embedder e links) gravados. Existe também uma pasta chamada Vi-
deoaulas de Portal Modelo com links para videos no Youtube, que ensinam
também a utilizar o Portal Modelo e recomendamos que sejam assistidos
para maior fixacao do conteudo de aprendizagem. Observe que tanto a pasta
Videoaulas de Portal Modelo quanto o link Adesdo a Rede Legislativa de
TV e Radio, se encontram em privado. Isto se faz necessario, pois estes dois
objetos interessam apenas ao Administrador do site. O usudrio final ndo os
visualizara.

Dentre os videos desta pasta, temos arquivos de videos em MP4, links de
videos que estao gravados nos servidores do Interlegis e conexao através do
embedder com videos que estdo armazenados no Youtube e no Vimeo. O
embedder ¢ um objeto utilizado para facilitar o procedimento de incorpora-
¢do de um video, um dudio ou uma apresentacao de slides no portal. Para a
ferramenta funcionar é preciso que o video ou o dudio estejam hospedados
em sites como Youtube ou Vimeo, por exemplo. Portanto, o que ficara arma-
zenado no portal serd o codigo em HTML que executara o video.

Obs.: Atengdo para o caso de armazenamento de arquivo de video em MP4
¢é necessario que o video seja bem editado, para mostrar somente o que
de fato interessa. Arquivos MP4 podem saturar as unidades de armazena-
mento dos servidores, em fun¢do de seus tamanhos. Recomenda-se sempre
que possivel, usar objeto Embedder para executar videos armazenados no
Youtube ou no Vimeo.

Para iniciarmos o exercicio, comecaremos pela organizacdo dessa Pasta.
Clique na pasta Galeria de Videos, depois clique na aba verde Edi¢cdo. Al-
tere a Descri¢do para: Acervo de videos de eventos desta Casa Legislativa.
Em seguida, clique no botdo Salvar.

Insira na pasta Galeria de Videos uma subpasta com o nome Videos Inter-
legis. Clique na aba verde Adicionar item e selecione o objeto Pasta. Digite
no Titulo Videos Interlegis e clique em Salvar. Publique a Pasta.
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6.10.1 - Recortar e copiar objetos da Galeria de
Videos

E possivel trabalhar com varios objetos a0 mesmo tempo, ou seja, copiar,
recortar, renomear, excluir e alterar estado (publicar ou tirar a publicacdo)
no modo de visualizacao Contenido. Neste exercicio, trabalharemos com os
itens Recortar e o Colar.

Criada a subpasta Videos Interlegis, passaremos todos os objetos de video
que estdo na pasta Galeria de Videos para a subpasta Videos Interlegis, (com
excegdo do objeto Agregador/Colecdo Galeria de Videos - % Galeria da vidsos » ).
Clique na pasta Galeria de Videos, depois clique na aba verde Contetido.
Em seguida, marque os objetos a serem transferidos (quadrinhos a esquer-
da) e depois clique em Recortar, conforme figura a seguir:
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Apos clicar no botdo Recortar, clique na subpasta Videos Interlegis, € em
seguida clique no botdo Colar. Pronto, os objetos mudaram de pasta.

6.10.2 - Renomear titulo de objeto da Galeria de
Videos

Para renomear objetos no modo Contetido, altere o nome do objeto (Cole-
cao/Agregador) Galeria de Videos para o nome Todos os Videos. Clique
novamente na pasta Galeria de Videos, e clique na aba verde Conteudo.
Marque o objeto Galeria de Videos e depois clique no botdo Renomear,
conforme a proxima figura:
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Ap6s clicar em Renomear, altere o Novo Titulo - Galeria de Videos, para To-
dos os Videos. Caso necessite, vocé pode renomear varios objetos a0 mesmo
tempo. Apds alteragdo, clique no botdo Renomear Tudo, conforme ilustra-
¢do abaixo:
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Pronto, o objeto esta renomeado, conforme figura abaixo:

s Tarmmrha el R it (PR
i} & Todod o Videos GKB D 172508, VA Prdsicaco
i = Withso inberiagls TR ket 10 S 1 D i ki EAa

6.10.3 - Inserindo videos Embedder do Youtube
na Galeria de Videos

Antes de inserir um video Embedder na Galeria, assim como foi feito na
pasta Galeria de Fotos, criaremos uma subpasta chamada 2018 com a se-
guinte descricdo: “Videos gravados em 2018”. Dentro dela criaremos outra
de nome agosto. A estrutura (menu lateral esquerdo) devera ficar como se

segue:
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Agora iremos adicionar os videos na subpasta agosto. Para isso, clique nela
para comegar a alimentacao.

Dentro da subpasta agesto, selecione a aba verde Adicionar item e clique
no objeto Embedder para inclusdo do codigo HTML do video, conforme
figura abaixo:
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Abra outra aba no navegador (fig.01) e digite www.google.com.br no espago
de endereco no topo do navegador (fig.02).

Fig.01
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Fig.02

Ao pesquisar no Google, digite a frase “video Interlegis Youtube”. Localize o
video (www.youtube.com/watch?v=CfqoEn88yv0), conforme figura abaixo:

e ———

w® S

_r_'_c = [ - C S JEIETN R - [ai] n

Execute o video, clicando no play e logo em seguida clique em pause. Co-
pie o link (URL) no espago de endereco no topo do navegador (selecione o
enderego e aperte as teclas Ctrl + ¢ para copiar), conforme a seguir:
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Retorne para a aba anterior — outubro (SERA NECESSARIO ALTERAR
AS IMAGENS ONDE CONSTA OUTUBRO, POIS A PASTA CRIADA FOI
AGOSTO) — Camara Municipal, na tela Adicionar Embedder. Clique no es-
paco em branco do primeiro item Multimidia URL ¢ em seguida, tecle Ctrl
+ v para colar ou clique no botdo direito do mouse e selecione Colar. Em
seguida, aperte o botdo abaixo Carregar. Neste momento, sera carregado o
codigo e outras informagdes do video. No titulo digite: “Video Interlegis”™
e na Descricdo, digite: “Video institucional do Programa Interlegis, criado
pelo Governo Brasileiro e executado pelo Senado Federal, com o objetivo
de integrar e apoiar a moderniza¢do das Casas Legislativas brasileiras.”

A tela ficard como se segue:
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Vi ao final desta tela e clique no botdo Salvar. Em seguida, publique. Como

nas figuras abaixo:

Vids W

LI F L Lol 1 TLE *  [ylacg du |

Pty
e cruadi
m o Borreun ju o prcliaoegiin

g b

Video Interlegis Mol el

Video publicado

—
| Wi

Video Interlegis
‘ikisn wrkbibn e do Progrmig nikerkegn ok gasi Chone e B pmaett o s ek pasn S
Fiabeain, oty [ bt O aTRegia o faisi b Pecderiit il ey O Coirirs i bibrird Ief irkalin i

B RTRIE M -y > i 7 T~

6.10.4-Inserindo Video MP4 na Galeriade Videos

Para inser¢do de videos no formato MP4, clique nas Pastas Galeria de Vi-
deos, 2018 e agosto. Selecione na aba verde a op¢ao Adicionar item, clique
no objeto Arquivo. Digite no Titulo: “Solucdo Web Interlegis” e na Des-
cricao “Sua Casa Legislativa na internet. Fdcil, rapido e seguro!”. Clique

no botdo Selecionar arquivo. Localize o arquivo seguindo o caminho:

Material de Trabalho PM3/1 — Sobre a Camara/9 — Galeria de Videos/...

Selecione o arquivo solugcdo-web-interlegis.mp4 e clique no botdo Abrir.

Conforme ilustragao a seguir:
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6.10.5 — Transmissao ao vivo (Video Stream)

Streaming significa ouvir musica ou assistir a um video em ‘tempo real’,
em vez de baixar um arquivo em seu computador e vé-lo mais tarde. Nao ha
nenhum arquivo para download, apenas um fluxo continuo de dados.

Na Pdagina inicial, crie uma subpasta denominada “Video ao vivo”. Em
seguida, clique em Adicionar item e selecione Stream. No Titulo, digi-
te: “Transmissdo ao vivo”. No campo Descrigdo, digite: “Transmissdo ao
vivo das sessoes plendrias”.

Na pasta de Material, copie o enderego indicado abaixo, e depois cole no
campo Link :
https://Saa7a31cafl5Sd.streamlock.net:1939/live/cma/playlist. m3u8 (Ca-
mara Municipal de Aracaju). Nas Opc¢obes, selecione Video. Em seguida,
clique em Salvar ¢ Publicar.

6.10.5.1 - Portlet Streaming

Para inserir a transmissao ao vivo criada anteriormente, na coluna da direita
na parte inferior, clique em Gerenciar Portlet. Clique em Adicionar Portlet..
e selecione Streaming. No Titulo do Portlet digite: “Sessdo ao Vivo”. Em
Opcoes, selecione: Video e no item Streamings, selecione “Transmissdo
ao vivo” (video criado). Clique em Salvar.

Em seguida, na coluna da direita na parte inferior, clique em Salvar confi-
guracdes. Na Pagina inicial e aparecerd a janela de transmissdo do video
ao vivo na coluna da direita.
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Retornando para a tela Adicionar Arquivo, clique no botdo Salvar (fig.01).
Apos salvar, a pagina ficard como na (fig.02).

Obs.: E necessario que o Adobe Flash Player esteja instalado.
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Fig.01 Fig.02

A exibi¢do da subpasta agosto dependera dos tipos de objetos nela gravados.
Se os objetos forem apenas arquivos mp4, a melhor visualizagdo sera
Exibicao Flowplayer, porém, se tiver algum objeto Embedder, o mesmo
ndo aparecera neste tipo de exibi¢do. Desta forma, o que mais se adequa,
tanto para os arquivos mp4, quanto para os videos embedder ¢ a exibigdo
Todo conteudo. Na subpasta agosto, clique na aba verde Exibi¢do ¢ em
seguida selecione Todo conteudo.

Pela diversidade de tipos de objetos armazenados da pasta Galeria de
Videos, e para relembrar, as exibi¢des poderao ficar da seguinte maneira:

Pasta Galeria de Videos — Exibicdo — Visdo de miniaturas
Subpasta Videos Interlegis — Exibi¢do — Sumaria
Subpasta 2018 — Exibi¢do - Visdo de miniaturas

Subpasta agosto — Exibi¢do — Sumaria

6.11 - Alimentaco da pasta Galeria de Audios

Na pasta Galeria de Audios j4 vém gravados como exemplo, dois dudios em
formato mp3 e dois /inks de dudios. Assim como foi feito na Galeria de Vi-
deos, criaremos uma subpasta com nome Audios Interlegis e transferiremos
esses quatro objetos para a mesma.
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Clique na pasta Galeria de Audios, em seguida clique na aba verde Con-
teudo, depois em Adicionar item e selecione o objeto Pasta. Como Titulo,
digite: “Audios Interlegis” e na Descrigdo, digite: “Galeria de audios Inter-

legis”. Clique em Salvar e depois em Publicar a pasta. Como na ilustragdo
abaixo:

Adicionar Pasta
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Clique em Conteudo e depois no link Ir um nivel acima (pasta imediata-
mente superior) para retornar a pasta Galeria de Audios, conforme figura a
seguir:
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Na pasta Galeria de Audios, selecione os dois arquivos mp3 e os dois links,
marcando nos quadrinhos a esquerda e em seguida, clique no botdo Recor-
tar, como na figura a seguir:
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Depois de recortar os objetos, clique na subpasta Audio Interlegis e em se-

guida, ja na subpasta, clique em Colar.

¥ s e U g Sy W

e T I ———— R L e |

L TR T T T e TR ™ e b

Tarmanfn

owh

BRLY R

i |

=]

Shark ety

VTR S 1 Tra?

VTR S 1 el

1 PRSI S 1 TR

VTS 1 Tl

1 TGS 1 Fhild

0 1EHS 1 8

Rkronar dem., = |risci

4 Gl il i Nl e S el b R Heal (= el o e W R

=]

Nesse momento, os quatro objetos serdo transferidos para a subpasta Audio

Interlegis.

Retorne para a pasta Galeria de Audios e adicione outra subpasta com o
nome 2018 e salve. Dentro desta pasta crie mais uma subpasta com nome
agosto. Nao se esqueca de publica-las. Clique na aba Exibi¢do, dentro da
subpasta 2018 e selecione Visdo Sumadaria.

Obs.: Caso precise relembrar, vide procedimentos de criagdo de subpastas

- Siral. bV

no item 5.10.2 (?) - Organizagdo da pasta Galeria de Fotos.
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Dentro da subpasta agosto, clique na aba verde Adicionar item e selecione
0 objeto Arquivo. Digite no Titulo: Selugcdo para Inclusdo Digital, e na
Descrigdo digite: Audio sobre solugio de internet para casas legislativas.
Clique no botdo Selecionar arquivo e procure o objeto: solu¢do-web-inter-
legis.mp3 que se localiza na pasta ...\Material de Trabalho PM3\1 - Sobre
a Camara\10 - Galeria de Audio...”. Salve o arquivo. Veja a figura abaixo:

Adicionar Arquivo
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Ap6s salvar, a pasta ficard conforme figura a seguir:
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7 - Alimentacao das subpastas do Processo Le-
gislativo

Esta pasta pode ser alimentada de duas formas. Alimentagdo direta com a
inclusdo de parlamentares, legislaturas, mesa diretora e comissoes, ou in-
direta, buscando as informagdes no SAPL — Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo, através de inclusdo de janelas (window). A forma de alimenta-



cdo dependera se a Casa Legislativa adotara ou ndo o SAPL.

Primeiramente vamos fazer a alimentacao direta. Posteriormente, incluire-
mos objetos Windows com informagdes do SAPL.

7.1- Alimentacao da subpasta Parlamentares

Os dados para alimentacdo da subpasta Parlamentares estdo no ‘...\Material
de Trabalho PM3\2 - Processo Legislativo\l — parlamentares\ Lista de par-
lamentares.txt...”’

Para cadastrar um parlamentar, primeiramente clique na pasta Parlamen-
tares em seguida clique na aba verde Adicionar item e selecione o objeto
Parlamentar, como aparecera na tela a seguir:

Adicionar Parlamentar
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Preencha os espagos como se pede, observando os campos obrigatorios
marcados com o sinal vermelho = .
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No campo Biografia, digite um pequeno texto resumindo os feitos do parla-
mentar. No campo Filia¢do partidaria, digite tantos quantos forem os par-
tidos pelo qual o parlamentar passou, nao deixando de preencher a data de
desfilia¢do, caso ja tenha acontecido. Nao deixe de postar o retrato do par-
lamentar, pois se trata de um dado importante neste cadastramento, apesar
da nao obrigatoriedade. Observe a padronizagdo do tamanho da foto (talvez
3x4) para harmonizar o album fotografico. E que nenhuma fotografia venha
se sobressair as demais.

Repita a operagdo de inser¢cao como todos os parlamentares da casa. Depois
de preenchido, ndo se esqueca de Salvar e Publicar.

Obs.: Como ainda nao fizemos a subpasta Legislatura, os parlamentares re-
gistrados ainda nao estardo visiveis na subpasta Parlamentares.
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7.2 - Alimentacao da subpasta Legislatura

Proximo passo agora € criar a Legislatura. Clique entdo na pasta Legislatu-
ra e em seguida na aba Adicionar item, selecionando o objeto Legislatura.
Preencha com os dados da atual legislatura conforme (fig.01), para depois,
selecionar os parlamentares ja cadastrados clicando em Browse (fig.02) a
segulir.

Localizando-os na pasta Processo Legislativo/Parlamentares, marque cada
parlamentar e clique em Add para registrar.
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Acrescente um a um até o ultimo parlamentar. Depois Salve e Publique.

O quadro ficara assim:
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Apos inclusdo da legislatura atual, vocé também poderd incluir as legisla-
turas anteriores, sempre se lembrando de adicionar primeiramente os parla-
mentares pertencentes as suas respectivas legislaturas.

7.2.1 - Inclusao de Sessoes

Cada Legislatura ¢ composta de quatro Sessoes Legislativas. Para a compo-
si¢do da Mesa Diretora, serd necessario criar as Sessoes. Clique em Legisla-
tura, em seguida, no nimero da legislatura (no nosso exemplo o numero 20).
Na aba verde Adicionar item, selecione Sessdo, conforme figura a seguir:
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Digite o niimero 3, selecione o intervalo correspondente a um ano. Em se-
guida, digite o nome curto (nome parlamentar), quando selecionar o item
Mesa Diretoria no quadro Mesa diretora — Membro, exatamente conforme
cadastrado (cuidado com os acentos, espagos em branco entre os nomes,
caixa alta ou baixa, etc. Se digitar o nome diferentemente como foi cadas-
trado, podera ndo sair o nome do cargo abaixo da foto). No campo da frente,
digite o cargo ocupado ou a ser ocupado pelo parlamentar. Para colocar os
demais membros da Mesa, clique em + no final do campo para acrescentar
novo campo.
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Ao final, Salve e Publique, ficando o quadro, como na figura seguir:
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Para ver os membros da Mesa Diretora, clique em Mesa diretora no menu a
esquerda (fig.01), conforme (fig.02).



Processa Legislativo
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7.3 - Alimentacao da subpasta Processo Legisla-
tivo -SAPL

A primeira coisa a fazer nesta subpasta ¢ colocar seus objetos em privado,
para depois inserir o objeto Window.

Entre na subpasta Processo Legislativo e clique na aba verde Conteudo.
Marque as caixinhas localizadas na lateral esquerda correspondente a cada
objeto e clique no botdo Alterar Estado, conforme quadro abaixo:
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Em seguida, no item Alterar estado, marque o item Retirar ¢ clique no bo-
tao Salvar, conforme figura que segue:

Alterar estado
Selacione a transiclo gue serd usada para modificer o estado deste Tem,

1] A Il:h

Ermviar die wolta
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De acordo com a ilustracdo abaixo, os objetos agora estdo em estado
Privado, o que significa dizer que s6 aparecera para vocé Administrador a
partir de agora.
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Ainda dentro da pasta Processo Legislativo, clique na aba verde Adicionar
item ¢ selecione o objeto Window.
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No Titulo digite: Legislaturas, e na Descri¢ao digite: Legislaturas da Cd-
mara Municipal de Portalopolis.

Logo abaixo da Descri¢do, tem o campo destinado ao endereco dos parla-
mentares (legislaturas) no SAPL, também chamado de URL. Para obter este
endereco, utilizaremos o SAPL de teste. Portanto, para acessa-lo, abra outra
aba no browser e digite: sapl.teste.df.leg.br (sem o www.) e clique em Par-
lamentares, conforme figura abaixo:

Obs.: Utilizar o SAPL de alguma casa legislativa como no exemplo.
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Ao clicar em Parlamentares copie a URL na barra de navegacdo conforme
abaixo:

| @ Mips,/saplteste.dfleg.br/parl

Camara Municipal de Sapelopolis
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Retorne para o Portal e cole este endereco no campo URL. Atencao para
nao repetir o http:// no inicio do endereco. Para que apareca apenas a ja-
nela com os parlamentares, sem as demais informagdes contidas na tela do
SAPL, digite ao final da URL, sem espaco, o seguinte codigo: ?iframe=1I.

URAL =
-E'Irl- -::..-g'\-l e {1 by h'i,'.n.qllﬂ._;-.l-"l.

e T =

A altura da janela ird depender da quantidade de parlamentares de cada casa.
Nesse exemplo, usaremos 3700. Verifique a figura abaixo:

Titulo =
I Legislaturas da Camara Municipal de Portal6polis

Dascrigha
tiblgado mad lapons doe Bens ¢ resultado de biscas

URL =

::: fifips eapl teste dileg brparlamentar
Page Width
Enter a value for the page width, B it's not provided the page width will assumds the default value defined in the e setup

TOuU may use %, px, em, &

Paga Haight

Enter a value for the pag ot provided the page height will assumes the default value defined in the site

setup, You may use %, p

::: 3700

Ao final, clique no botdo Salvar e depois Publicar. A janela ficard conforme
ilustracdo a seguir:
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Utilizando os mesmos procedimentos, insira mais quatro Windows (Mesa
Diretora, Comissoes, Matérias Legislativas e Sessdo Plendria) na pasta
Processo Legislativo.

Caso a altura da janela ndo seja suficiente para mostrar toda a informacao,
faca a edicdo para alterar a medida. Por exemplo, no caso da Window Mate-
rias Legislativas, ¢ importante que toda a tela de pesquisa apareca dentro da
janela. Caso esteja cortando na parte de baixo, entre nesta subpasta (Mate-
rias Legislativas) e clique na aba verde Edi¢do. Nas opgoes logo abaixo da
URL, altere a Page Height para 1500. Em seguida clique no botdo Salvar.

8 - Alimentacao das subpastas Leis

Nesta pasta iremos adicionar trés tipos de objetos. Um arquivo PDF, uma
Window e um link. Os links Legisla¢do Federal e Pesquisar no LexML ja
vem configurados por padrao.

8.1 - Alimentacao da subpasta Lei Organica
Municipal

Para alimentacdo desta subpasta, siga as instru¢des dadas no item 6.5 — Re-
gimento Interno, utilizando os arquivos que estdo no enderego: ‘...\Mate-
rial de Trabalho PM3\3 - Leis\I - Lei Organica”




8.2 - Alimentacao da subpasta Legislacao
Municipal

Esta subpasta serd alimentada por uma Window. Assim como foi feita na
pasta Processo Legislativo, ¢ necessario abrir o SAPL de Erechim e utili-
zar o item Normas Juridicas. Veja o item 7.3 — alimentacio da subpasta
Processo Legislativo.

8.3 - Configuracao do Link/Window Legislacao
Estadual

Este link sera substituido pelo objeto Window. A Legislagcdo Estadual estara
ou no portal ou no SAPL da Assembleia Legislativa. Usaremos como exem-
plo 0 SAPL da AL de Rondénia. Primeiramente substituiremos o objeto
Link pelo objeto Window.

Obs.: Poderemos utilizar também, como exemplo, a legislacao do seu Esta-
do, editando o objeto Link.

Entre na pasta Leis, clique na aba verde Conteuido, selecione o quadro ao
lado do link Legislagcdo Estadual e clique no botdo Excluir. Em seguida,
abra a aba verde Adicionar item e selecione o objeto Window. Digite no
Titulo: “Legislacdo Estadual” e na Descri¢do: “Leis aprovadas pela As-
sembleia Legislativa de Rondonia”.

Abra uma nova aba no browser e digite o enderego: sapl.al.ro.leg.br. Sele-
cione no menu o item Normas Juridicas. Copie o endereco da URL.

Retorne para o Portal Modelo na pagina Adicionar Window, e cole o ende-
reco no campo URL. Ao final deste endereco digite &iframe=1, sem espaco
e atencdo para nao repetir o termo http:// no inicio. Para ndo cortar as in-
formagdes na janela, digite 600 no campo Page Height. Ao final, clique no
botdo Salvar e mude o Estado para Publicado.
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9 - Pasta Transparéncia

Esta pasta talvez seja uma das mais importantes do Portal. Nela estardo
contidos todos os relatérios de orgamento e finangas, licitagdes, contratos
e conveénios, gestao de pessoas, parlamentares, atos administrativos, dentre
outros, que deverdo ser atualizados periodicamente. Assim como foi feito
nas pastas anteriores, ¢ necessario organizar as subpastas para que o usuario
localize com facilidade os arquivos de transparéncia. Nestas pastas poderdo
conter a principio dois tipos de objetos: O Arquivo (.PDF, .DOC e .XLS) e
os Dados Tabulares. No primeiro caso, o objeto Arquivo além de nao apare-
cer a visualizacdo direta dos dados do arquivo, (somente o nome deste ficara
visivel), o cidadao s6 podera fazer o download do arquivo no formato em
que ele foi gravado. Ja no caso dos Dados Tabulares, além de propiciar uma
visualizacdo direta da informagao no formato de tabela, o mesmo podera ser
baixado (download) em cinco formatos a seguir: CSV, JSON, XLS, HTML
e TXT.

Nestas subpastas deverdo constar informagdes sempre observando a Lei da
Transparéncia e a Lei de Acesso a Informagao. Os dados deverdo estar sem-
pre atualizados e disponiveis, possibilitando ao cidaddo, fazer o download
dos mesmos em varios formatos de arquivos. Os dados passiveis de serem
representado através de tabelas ou planilhas deverdo sempre estar no pa-
drao Dados Tabulares. Facilitar a localizagao desses dados também ¢ de
fundamental importancia. Sempre que possivel, utilizar paginas com links,
conforme mostrado no exercicio anterior.

9.1 - Pagina inicial

Para facilitar o acesso as subpastas de transparéncia, foi criada uma pagina
com menu de acesso aos dados. No corpo dessa pagina, foi inserida uma
tabela com icones e links para as respectivas subpastas. Esse mesmo método
podera ser utilizado sempre que necessitar fazer links para outros objetos
(pastas, arquivos, etc.), conforme ilustragdo:
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Em cada célula da tabela foi inserido uma imagem com respectivo texto
explicativo, e no titulo foi inserido um link interno, conforme se ilustragao
a seguir:
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Esses links se conectam as subpastas correspondentes, conforme a seguir:
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9.2 - Arquivos CSV e Dados tabulares

Antes de iniciarmos a alimentacdo das pastas de Transparéncia, falaremos
primeiramente sobre o objeto Dados tabulares e arquivo com formato CSV.

Dados tabulares, s3ao objetos do portal modelo que permitem a apresenta-
¢ao de uma tabela ou planilha no formato “XLS” de forma clara. Importante
frisar que esse objeto permite que a tabela ou planilha apresentada, seja
baixada (download) nos formatos CSV, JSON, XLS, HTML e TXT. Os Dados
tabulares s aceitam importar arquivos no formato CSV.

Arquivo CSV significa (Comma-Separated Values). Formalmente, o CSV ¢
um formato de dados delimitado que possui campos (colunas) separados por
caracteres de virgula e registros (linhas) separados por caracteres de quebra
de linha. Campos que contém caracteres especiais (virgula, quebra de linha
ou aspas) devem ser envolvidos em aspas. Portanto, se uma linha contiver
uma Unica entrada que seja uma cadeia vazia, ela também pode ser envolvi-
da por aspas. Se um campo contiver um caractere de aspas, ele ¢ discernido
posicionando outro caractere igual logo em seguida. (wiki.inetweb.com.br)

Assim, para inserir uma planilha Excel no formato Dados tabulares, ¢ ne-
cessario que se faga a conversdo do formato XLS para o formato CSV.

9.2.1 - Conversao de arquivos XLS em CSV

Conforme foi dito, os objetos Dados tabulares s6 podem importar arquivos
no formato CSV. Vamos mostrar como se faz essa conversao. Transforma-
remos o arquivo despesas 2017.xls, (que se encontra na pasta de trabalho)
em despesas 2017.csv.



Utilizaremos a planilha de célculos do OpenOffice, uma vez que o Excel da
Microsoft Office ndo faz essa conversao (separar as colunas com virgulas).
Para isso, recomendamos que vocé faca o download e instale em seu com-
putador a suite de aplicativos OpenOffice. Ele ¢ gratuito, e pode ser utiliza-

do sem violar nenhuma lei, como acontece com softwares pagos.

Abra o OpenOffice e carregue o arquivo no formato XLS. Vamos utilizar o

arquivo Despesas 2017.xls como exemplo.
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Ap0s abrir a planilha, clique em Ficheiro e em seguida em Salvar Como,

conforme abaixo:
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Selecione o tipo Texto CSV (.csv)

1118
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Apos a selegdo, surgirda uma caixa de confirmagdo. Clique em Manter for-
mato atual, ¢ desmarque a pergunta que vem no rodapé da caixa, conforme
figura a seguir:
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Na proxima caixa, em Conjunto de caractere, selecione Unicode (UTF-8).

S S e e L

Ap6s a selegdo, deixar o Delimitador de campo com virgula e o Delimita-
dor de texto com aspas. As caixas Aspas em todas as células ¢ Largura de
coluna fixa, deixar desmarcados.
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9.3 - Alimentacao da subpasta Orcamento e Fi-
nancas

Nesta pasta deverdo constar os registros detalhados de receitas, repasses ou
transferéncias de recursos financeiros com respectiva origem, detalhamento
de despesas, balancos anuais com as respectivas demonstragdes contabeis e
relatorios de execugdo orcamentaria, gestao fiscal, dentre outros.

9.3.1 - Inclusao de Dados tabulares - Despesas

Primeiramente crie na pasta Or¢amento e Finangas subpasta denominada
Despesas, e publique.

Selecione o item Dados Tabulares, digite no titulo: Despesas 2017 ¢ clique
no botdo Escolher arquivo ¢ localize o arquivo em formato CSV (campos
separados por virgula) “despesas 201 csv”, na pasta Material de Trabalho
PM3 localizado na area de trabalho no enderego: “...\Material de Trabalho
PM3\4 - transparencia\l - Orcamento e financas\despesas_2017.csv’’.
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Em seguida, clique em salvar.
Adicionar Dados tabulares
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A tabela ficard conforme figura a seguir. Observe que a planilha podera ser
baixada nos formatos CSV, JSON, XLS, HTML e TXT.

9.3.2 - Inclusao de Dados tabulares - Receitas

Crie na pasta Or¢amento e Finangas uma subpasta denominada Receitas, ¢
publique.

Insira no objeto Dados tabulares o arquivo receitas_maio_2018.csv com o
Titulo Maio 2018 localizado na area de trabalho no enderego: *“...\Material
de Trabalho PM3\4 - Transparencia\l - Orcamento e financas\ receitas
maio_2018.csv’”.

Insira também na subpasta Receitas os arquivos: Receitas — 2017.pdf, Duo-
decimos — 2015.pdf utilizando-se do item Multiplos arquivos..



9.4 - Alimentacao da subpasta Licitacoes, Con-
tratos e Convénios

Nesta pasta devera conter registro das licitagdes (em andamento ou conclui-
da), registro de procedimentos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo,
editais de licitagdes, todos os documentos relativos a licitacao e divulgagao
dos resultados entre outros. Registro dos contratos celebrados, descri¢do do
objeto do contrato, indicagdo do procedimento licitatorio que deu origem ao
contrato, termos aditivos, entre outros. Registro de convénios celebrados,
data da celebragao, objeto, conveniados, termos aditivos, entre outros.

Criar uma subpasta denominada: Contratos e Convénios, ¢ nesta nova
subpasta, adicionar o item Dados Tabulares com o titulo: “Contratos DT”.
Escolher arquivo: Contratos dados tabulares.csv e clique em [Salvar] ¢
depois Publicar.

Adicionar item Pdgina com o titulo Contratos e Convénios Assinados. No
corpo do texto, inserir uma tabela com uma unica célula (I1x1). Clicar em
[Inserir].

123



Na pasta de trabalho: “...\Material de Trabalho PM3\4 - Transparencia\2
- Licitacoes e contratos”, abrir a planilha Excel Contratos, marcar toda a
planilha e copiar (Crt/+C), conforme ilustragdo:

Retornar para o Portal e clicar dentro da célula criada no corpo do texto:
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Colar a planilha (Crt/+V) dentro dessa célula, conforme figura abaixo. Cli-
car em [Salvar], e depois Publicar:
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Alterar a visdo da pagina Contratos e Convénios Assinados, como Visdo
Padrdo da pasta Contratos e Convénios. Entrar na pasta Contratos e Con-
vénios ¢ clicar em Exibi¢do na aba verde. Clicar em Selecionar um item
como visdo padrdo... conforme imagem a seguir:
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Aparecerd uma caixa “Selecione a pdgina padrdo”, com a pagina Contra-
tos e Convénios assinados marcada. Clicar em [Salvar], conforme figura
abaixo:

Selecione a pagina
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Criaremos dentro da pasta Contratos e Convénios outra pasta referente ao
Contrato n°011/2018, e posteriormente faremos um link interno do contrato
contido na planilha com esta pasta.

Ainda na pasta Contratos e Convénios, clique em Adicionar item e criec uma
nova Pasta, conforme ilustragao abaixo:

Contratos e Convenios
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Digitar no titulo desta pasta: Contrato 011_2018. Clicar em [Salvar| ¢ Pu-
blicar. Nessa subpasta, adicionar o item: Multiplos Arquivos. Adicione os
arquivos: Contrato, Projeto Basico e Proposta que estdo em ...\Mate-
rial de Trabalho PM3\4 - Transparencia\2 - Licitacoes e contratos/Contra-
to_011", conforme ilustracdo a seguir:

Contrato 011_2018
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Ainda nesta pasta, insira objeto Pdgina, com o titulo: Contrato n° 011/2018.
No corpo do texto, inserir uma tabela com uma tnica célula (1x1). Depois
clicar em [Inserir].

Copie o conteudo da planilha Contrato 011 _2018, ¢ cole nesta célula. Ao
final, teremos a seguinte pagina:

Contralo n® 0112018
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O proximo passo € fazer os links internos dos documentos da Pagina com os
respectivos arquivos PDF que estio na pasta Contrato 011_2018, conforme
imagem a seguir:
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Para fazer um link interno, entrar na pasta Contrato 011 2018, entrar na pa-
gina Contrato n° 011/2018. Clicar em Edi¢ao na barra verde. No corpo do
texto, marcar com o mouse o documento Contrato, ¢ em seguida clicar no
icone Inserir/editar hyperlink (corrente), conforme a proxima figura:
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Ap0s clicar no icone do link, selecionar a op¢ao Contrato.pdf, e em segui-
da, clicar em [Ok], conforme ilustragao:
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Utilizar os mesmos procedimentos para os demais documentos (Projeto Ba-
sico, Proposta e Primeiro Termo Aditivo). Observe que na medida em que
sdo feitas as correspondéncias dos links, os mesmos ficardo na cor azul. Ao
final clicar em [Salvar], conforme exemplo a seguir:
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=) Sawar Cancslas

a) Colocar a pagina Contrato n° 011/2018 como Visdo Padrdo da pasta

Entrar na pasta Contrato 011 _2018 e clicar em Exibi¢do na barra verde. Cli-
car em Selecionar um item como visdo padrdo..., conforme figura abaixo:

Coniegdsi  vimdo fgin  Compartibusmenia

Contrato 011_2018

S [l 08 Sk — i

Tituds &utar

X Conbrais nt 0112048 o3 e 5%va
A3 Comrato.pd! Jost o S
& Projetn Sdnon.pef oot da Fvd
A Propasia pof iose da Siva

SEROIN T ST Lo VSN parc.

& Prirmen Termp Adsrm

129



Surgird uma janela “Selecione a pdagina padrdao”, com a pagina ja marcada.
Clique em [Salvar], conforme ilustra¢ao abaixo:

Selecione a pagina padrao

i = LG Comrans i 0 TAREE

E> Spvar Cancean
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b) Colocar um link na planilha principal (pasta Contratos e Convénios)
para conectar com a pasta 011_2018.

Entrar na pasta Contratos e Convénios. Observe que a pagina Contratos e
Convénios assinados se abrird automaticamente pelo fato de a mesma ser
a visdo padrao dessa pasta. Clicar em Edigdo na barra verde. No corpo do
texto da pagina, na tabela de todos os contratos, marque o nimero 011/2018
(na primeira coluna), conforme ilustragao abaixo:

Corpa o TENLD
Forenato do Taxto =ThiL .
il [ E=tiin fim rEsmBE=Es &
T .\1,3 S LT ad-aD
NUMERD  SMUuACAD  ORIETO CONTRATADS, WALOR
[-_"J:> 11701 Vigenin Serdgon e lmpals, conssriagie Limpa T Lina =i
PHGRTITECH 30 [rie
[l ] Wiganis Recarpa » rebasle So linicray de Apaga Fops Ripkdo Lida & BE0.DY
el Corm ferrseivant de bens

Clicar no item Inserir/Editar hyperlink (corrente) e selecione o item (pasta)
Contrato 011_2018, em seguida clicar em [Ok], conforme figura abaixo:
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Ao finalizar a operagdo do /ink interno da pasta, clicar em [Salvar] a Pagina

Contratos e

Testar os links de pastas e de documentos, conforme abaixo na ilustragdo:

Convénios assinados.
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9.5 - Alimentacao da subpasta Recursos Huma-
nos

Nesta subpasta devera constar registro mediante planilha consolidada con-
tendo remuneracao ou subsidio dos agentes politicos; servidores efetivos/
comissionados ou terceirizados, lotagdo e cargo; registo detalhado dos auxi-
lios; verbas indenizatorias; ajudas de custos, jetons e quaisquer outras van-
tagens pecuniarias, relatério mensal da despesa com pessoal, registro de
proventos de aposentadoria e pensdo. Publicagdo de informagdes relativas a
concessao de diarias de viagem, nome do beneficiario, cargo, destino, perio-
do, atividade desenvolvida, nimero de diarias e valor pago, base legal para
concessao e respectivo valor fixado (lei municipal autorizativa). Registro de
concurso publico, edital de concurso, andamento do processo, divulgagdo
dos recursos e decisdes, divulgagdo do resultado e atos de nomeagao.

Inserir os arquivos contidos no endereco “'...\Material de Trabalho PM3\4 -
Transparencia\3 — Recursos Humanos ", utilizando-se das op¢des Adicionar
item\Dados Tabulares.

9.6 - Alimentacao da subpasta Parlamentares e
Gabinetes

Nesta subpasta devera constar principalmente o registro detalhado dos dis-
péndios realizados com o recurso “verba de gabinete”, dentre outros.

Inserir os arquivos contidos no enderego “...\Material de Trabalho PM3\4
- Transparencia\4 — Parlamentares e Gabinetes”, utilizando-se das opcdes
Adicionar item\Dados Tabulares.

9.7 - Alimentacao da subpasta Atos Administra-
tivos

Nesta subpasta devera constar dados sobre planejamento e gestdo da Casa
Legislativa, estrutura administrativa, organograma, boletim administrativo
e demais atos administrativos.

Inserir os arquivos contidos no enderego ‘...\Material de Trabalho PM3\4
- Transparencia\y — Atos Administrativos”, utilizando-se das opcdes Adi-
cionar item/Multiplos arquivos.




9.8 - Inclusao do link para Lei de acesso a infor-
macao

Na pasta Transparéncia clicar em Adicionar item/Link. No titulo digitar:
Lei de Acesso a Informacdo. Em outra aba, pesquisar a Lei 12.527/11.
Copiar o endereco e colar no campo URL do objeto Link. Atengdo para ndo
repetir o http://. Ao final, salvar e publicar.

10 - Alimentac&o das subpastas Links Uteis

A pasta Links Uteis vem alimentada com trés sugestdes de /inks e trés links
jé& configurados: Camara dos Deputados, Senado Federal e Programa In-
terlegis.

Portanto, os links da Prefeitura, do Diario Oficial do Municipio e da Assem-
bleia Legislativa deverao ser configurados.

10.1 - Edicao do link Prefeitura Municipal

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Conteiido e clique em Pre-
feitura Municipal, em seguida clique na aba verde Edi¢do. No item Descri-
¢do, atualizar para: “Prefeitura Municipal de Portalopolis”. No item URL,
altere para: http://www.portalopolis.mg.gov.br, e clique no botao Salvar.

10.2 - Edicao do link Didrio Oficial do Municipio

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Contetido ¢ clique em Did-
rio Oficial do Municipio, em seguida clique na aba verde Edig¢do. Via de re-
gra, quando o municipio ndo tiver Diario Oficial, coloca-se o link do Didrio
Oficial da Assembleia Legislativa do Estado. No Titulo do link, altere para:
“Diario Oficial Estadual” e na Descrigao: “Site do diario oficial da Assem-
bleia Legislativa”. No item URL, altere o enderego do site para: http://www.
almg.gov.br/consulte/ arquivo_diario_legislativo/. Ao final, clique no botao
Salvar.
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10.3 - Edicao do link Assembleia Legislativa

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Conteido e em seguida As-
sembleia Legislativa. Logo ap0s clique na aba verde Edi¢do. Altere a Des-
cricdo para: “Portal da Assembleia Legislativa”. Na URL, altere o endereco
para: http://www.al.ro.leg.br/. A seguir, clique no botao Salvar.

10.4 - Inclusao do link para Tribunal de Contas
do Estado

Entre na pasta Links Uteis. Clique em Adicionar item/Link. No titulo di-
gitar: Tribunal de Contas do Estado. Abra outra aba, pesquise o portal do
Tribunal de Contas do Estado. Copie o enderego e cole no campo URL do
objeto Link. Atencao para ndo repetir o http://. Ao final, salve e publique.

11 - Configuracao de Portlets
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Para inserir um Portlet, clique no link “Gerenciar portlets”, que esta loca-
lizado ao final da coluna do lado direito da tela, como aparece no quadro a
seguir:



Gamndar portiats

Na tela de gerenciamento, vocé pode verificar os portlets existentes, listados
tanto do lado esquerdo, quanto do lado direito da tela. Neste ponto, vocé
podera editar/configurar os portlets existentes ou incluir novos portlets na
primeira pagina utilizando a caixa de selecao no topo da coluna: Adicionar
portlets, conforme figura abaixo:
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Inclua o portlet Pesquisar no LEXML na primeira pagina do portal. Clique
no link Gerenciar portlets no final da coluna da direita. Na caixa de sele¢@o
Adicionar portlet no topo da coluna, selecione: Buscar no LEXML. Apare-
cera no topo o portlet incluido, conforme (fig. 01). Retorne para a pagina
principal, clicando no logo do cabecalho e aparecera o portlet para pesquisar
conforme (fig. 02):
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11.2 - Gerenciar Portlets

Para gerenciar/editar os portlets que aparecem em todas as pastas (em ver-
melho) selecione o link clique aqui, (em azul), como figura abaixo:

A e
B teti s dilhi B Teedin

I e i =

Foquascdesbicgeanr portisty

Ao clicar neste link, (clique aqui) aparecera, além das opg¢des de edicao dos

portlets, a possibilidade de troca da ordem de exibicao e ocultar e/ou apagar

0s ja existentes, conforme exemplos abaixo:

* 4 w —Clicando nas setas, o0 portlet sera deslocado para cima ou para
baixo.

* Ocultar — Clicando nesta fung¢do, o portlet ndo aparecera no portal, mas
ficara disponivel para edigao.

* x — Clicando no “x”, o portlet sera excluido.

11.3 - Editar Portlets

Para exercitar, oculte o portlet da Assinatura de Boletim e exclua o portlet
da Radio Legislativa.

Para esta execucdo, va para a primeira pagina do portal, clique em Geren-
ciar portlets, clique no quadro de Informagdo no link (clique aqui) para
editar os portlets da visdo padrao da pagina:



Gerenciar portlets para "“Pagina Inicial™
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Em seguida, clique em Ocultar no Portlet de assinatura de Boletim (1), e
depois clique no “x” do portlet Radio Legislativa para excluir (2). Como na

figura abaixo:
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Continuando a edi¢ao de portlet, vamos alterar o portlet das Midias Sociais.
Este portlet permite que os usuarios acessem as redes sociais da Casa Le-
gislativa, através de links (externos) embutidos nos icones das redes. Neste
exercicio, vocé ira apagar os icones do Linkedin [}, Youtube e Fliker
B . e colocara links externos nos outros dois icones (Facebook e Twiter).

Ainda no modo de Gerenciamento de portlets, clique em Midias Sociais,
conforme (fig. /). Em seguida se abrira o editor de contetido estatico (fig.2).
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Selecione os trés icones a serem excluidos e aperte a tecla Delete.

Agora voceé colocard um link externo no icone do Facebook . Antes de
colocar o link, se faz necessario localizar a URL (enderego) na internet.
Como exemplo, utilizaremos o endereco do Facebook do Interlegis. Abra
uma nova guia no seu navegador e digite facebook interlegis. Ao localizar
a pagina, clique nela e volte para o Editor de conteudo estdtico do Portal,
clique para selecionar com o botdo direito no icone , € em seguida,
clique na “corrente” '] na barra de ferramentas do Editor. No quadro se-
guinte, apague o link externo ‘‘facebook.com/facebook”, retorne a guia do
Facebook do Interlegis e copie a URL (endereco). Retorne ao Portal e cole
o endereco (do Facebook Interlegis) no link Externo, ¢ no Titulo do Link,
digitar “Facebook do Interlegis” como mostram as figuras 1 e 2 a seguir.
Para finalizar, clique no botao OK.
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Para inserir o /ink no icone u Twiter, siga 0 mesmo procedimento execu-
tado anteriormente. Digite no /ink Externo o enderego: twitter.com/interle-
gissf, e no Titulo do link: Twitter Interlegis. Ao final desta edic¢do, clique
no botdo OK.
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Apos editar os links externos das Midias Sociais, clicar no botdo (Salvar)
ao final da tela do Editor de Conteudo Estatico.
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Nao esqueca que vocé ainda esta na edi¢do de Portlet. Portanto, clique no
botdo Salvar configuracées, que ¢ o ultimo item abaixo do lado direito,
conforme figura a seguir. Para que todas as alteracdes feitas no gerenciador
sejam salvas.
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Agora retorne para a Pagina Inicial, clicando na Logomarca do Portal, no
canto superior esquerdo da tela.

Verifique as alteracdes do gerenciamento. Os portlets deverdo estar na
seguinte ordem: Pesquisar no LexML, Acesso a Informacdo os icones do
Facebook e do Twitter nas Midias Sociais, TV Legislativa, Pesquisa de
Opinido e Pesquisa no BuscalLeg.

Os Portlets Radio Legislativa e Acompanhe a Cdmara, nio deverdo
aparecer.

Clique nos links das Midias sociais e observe se os enderecos estdo corretos.
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12 - Criacao de Pesquisa de Opiniao

A criagdo de uma Pesquisa de Opinido e sua colocacdo no Portlet de Vo-
tagdo segue um caminho proprio, diferentemente de alguns portlets cuja
producdo e edi¢do se faz dentro do Gerenciamento de portlets. Esta criagdo
sera feita na pasta Enquetes, ja criada por padrdo na estrutura principal do
Portal Modelo e que aparecera nos portlets da lateral direita. Depois de
criada, podera ser configurada no Gerenciamento de portlets.

Para inserir uma Enquete no portal volte para a pagina inicial. Em seguida
clique na aba verde em Contendo onde aparecera uma tabela com toda a
estrutura de objetos disponiveis no portal. Localize a pasta Enquetes, como
figura a seguir:
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Em seguida, clique na pasta Enquetes. Ao abrir, selecione na aba verde a
opgao Adicionar item ¢ em depois clique no objeto [FFHIE . Observe que
a pesquisa de opinido, “Gostou do novo portal?” é a mesma que aparece na
coluna (portlet) a direita do site, na pagina inicial, pois, o Estado da enquete
aparece como “Aberta”. Como vemos na figura a seguir:
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Antes de prosseguir, pratique um pouco aplicando o exemplo abaixo para
uma nova pesquisa de opinido:

Pergunta: O que vocé acha da Reforma da Previdéncia?
Descricao: Previdéncia Social
Opgdes disponiveis:

* Sou a favor

* Sou contra

* Indiferente

Ao clicar no objeto Enquete, aparecera a tela Adicionar Enquete.

Preencha de acordo com o pedido. Observe que a inclusdo das Opg¢oes dis-
poniveis devera ser feita uma de cada vez, clicando no botdo Add, a direita
de cada uma. Ao final, clique em Salvar.
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Apos salvar, aparecerd o quadro conforme figura abaixo. Se por acaso a pes-
quisa ndo tiver uma data definida para o encerramento, basta apenas colocar
o Estado em Aberto. Caso contrario, selecione o item Avancado.

EdSgho

T Cide

O que voceé acha da Reforma da Previdencia?

- Higzonco

Opgoes disponiveis:

Neste exemplo, a pesquisa sera finalizada em 20/12/2019, as 12h00Omin.
Ao deixar a data de publicagdo em branco, o sistema subentende que estara
aberta assim que for salvo. Preencha como se pede, na figura abaixo:

Em Alterar estado, no final do quadro, clique em Aberto. A seguir, salve a
pesquisa, clicando no botdo (Salvar).
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Apos salvar, a tela aparecera conforme figura seguinte:
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Clicando no logo do Portal (para voltar a pagina inicial), a pesquisa apare-
cera no Portlet, (coluna da direita) sobrepondo automaticamente a pesquisa
anterior, conforme (fig.01). E possivel substituir a enquete a qualquer mo-
mento por outra existente. Para isso, clique em Gerenciar portlets, depois
selecione o Portlet de votacao, e posteriormente escolha outra pesquisa. De-

océ acha da reforma da previdéncia?

pois disso, clique em (Salvar) para validar (fig.02).
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13 - Layout e Composicao da Pagina Inicial

Dentro do item “Noticias”, vamos quebrar a sequéncia de alimentagdo das
pastas e trabalharmos com a formatagdo da Pdgina principal (Capa) para a
inclusdo das noticias. O portal j& vem com uma configuracao de diagrama-

Trira
indr R

¢ao (layout) padrao.

Clique no logotipo, no texto do cabecalho ou no link Pdgina inicial do menu
horizontal abaixo do cabecalho, para ir a Pagina principal. Na barra verde,

clique em Layout.
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Fig.02
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Apague toda formatagdo clicando na aba verde Layout, em seguida clique
nos “X” que se encontram no canto superior esquerdo dos retdngulos ponti-

lhados, e depois em (Salvo).
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Apos apagar o layout anterior, clique no logotipo (cabecalho) para voltar a
Pagina inicial. A parte central aparecerd vazia conforme ilustragdo abaixo.

Para que ela reaparega, ¢ necessario criar um novo layout.




13.1- Criacao de Layout

Na aba verde, selecione o item Layout, conforme figura a seguir. Temos
nesta tela, alguns #iles que sdo modulos de visualizagdo disponiveis para
a atualizagdo da Pdgina Inicial como Carrossel, Colegdo, entre outros. E
também dois botoes: Linha e Coluna. Durante o treinamento, detalharemos
mais cada um dos objetos.

Comimcin  Visim foigls Compe @00 N foge  ComperiSesss
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Para comegar a criar o Layout, primeiramente clique no botdo Linha, segure
o botdo esquerdo do mouse e arraste-o para o meio da tela. Insira trés linhas.
A tela ficard agora com trés retangulos pontilhados, quase invisiveis.
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Uma vez desenhado o layout da tela, trabalharemos com trés tipos de tiles:
o Carrossel e a Colecdo que veremos logo a seguir, e o tile Texto Rico, que
configuraremos mais ao final do nosso Caderno de Exercicios. Veja as defi-
nicdes de cada um abaixo:

1. O tile Carrossel apresenta uma sequéncia de imagens das Noticias
com seus respectivos Titulos e Sumarios, possibilitando o link para o texto
da noticia;

2. O tile Colegdo permite que sejam escolhidos os tipos de itens ou
objetos nela exibidos, por meio de filtros como “Local do item” e “Tipo do
Item” inclusive determinando o tipo de ordenacao. (Vide exemplo de Cole-
cdo de Noticias a seguir).
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3. O tile Texto Rico disponibiliza a insercao de texto, que pode ser
alterada pelo visitante, permitindo configuragdes de paragrafo, inser¢do de
link, alteracdes de fonte e outras. Permite que o gestor de conteudo faca
edigdes como se este fosse um objeto do tipo Pdgina. E possivel, por exem-
plo, definir o estilo e a cor da fonte, relacionar imagens, incorporar videos,
relacionar links, criagdo de tabelas e todos os outros recursos possiveis de se
fazer com um objeto do tipo Pdgina. (Vide proxima figura).



Editar Tile de texto rico
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Clique nos objetos contidos na parte superior da tela de Layout (Carrossel,
Colecio e Texto Rico), um de cada vez, segure-os com o botdo esquerdo do
mouse e os arrastem para dentro dos retdngulos. Coloque o Carrossel no pri-
meiro retangulo, a Cole¢do no segundo e o Texto Rico no terceiro, conforme
figura abaixo. Finalmente, clique em (Save), para salvar o novo layout.
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Pronto, vocé acabou de criar um novo layout para o centro da Pdgina Prin-
cipal. Na criagdo de um layout, ¢ preciso ter bom senso para que a pagina

inicial ndo fique inadequada. Por isso mesmo trabalharemos apenas com
esses trés tipos de tiles.

Uma vez criado o layout o proximo passo serd colocar as noticias dentro dos
tiles Carrossel e Colecao.
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13.2 - Adicionar noticias no tile Carrossel

Para inserir noticias no 7ile de Carrossel, selecione a aba verde Compor.
Em seguida, aparecerad o botdo Adicionar conteudo, no lado superior a di-
reita.

Conteidn  Wisdo  Edcdo m Liyot  Roprad  Compurtihoenentn

Adickanar contedida

Edew I |
0 carmoseel et vancn cligos em adcionar conte(do e facd T orag and orap de alpoen iens agui.

L CRITOETE 5 Wi BT JCROGNT COMIBUOD & |

Ao clicar neste botdo, aparecerdo todos os objetos gravados no portal na
ordem dos mais recentes para os mais antigos. Caso as noticias nao estejam
no topo da lista, vocé poderd ir diretamente a pasta Noticias clicando em
Arvore de Conteiido / Sobre a Camara / Noticias, conforme figura abaixo.

=
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Transfira as duas primeiras noticias da lista para o tile Carrossel (fig.01).
Clique, segure e arraste, uma de cada vez (fig.02).
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Fig.01



Fig.02

Depois de “arrastadas” as noticias para o tile Carrossel, a pagina inicial
ficard como na figura abaixo:

i L

Em Campa Moudbo, Benicos do itedegls dbo (einasests pars uid 30 Poial Modshs

Observe que se a imagem do carrossel estiver desfocada (como na foto aci-
ma), significa que o tamanho da imagem configurada no carrossel esta di-
ferente da imagem postada. Para melhorar o foco, clique em Layout, em
seguida na “engrenagem” g que estd localizada no canto superior direito
do retangulo do Carrossel, conforme figura abaixo:

Tile ide £ai i iel @
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Altere o tamanho da imagem para large 768:768 (fig.01) e clique em Salvar.
Em seguida, clique em Salvo para salvar o Layout (fig.02).
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Fig.01
Fig.02

Clique no logotipo do cabecgalho para ir a Pagina principal e observe que a
definicdo da imagem esta nitida, como mostra a foto abaixo:




13.3 - Retirar noticias do tile Carrossel

No Tile de Carrossel, colocaremos as noticias mais importantes, que fica-
rdo em destaque. Sempre que surgirem novas noticias ou noticias mais im-
portantes, deveremos realizar a troca neste tile, ou seja, retirar as noticias
mais antigas e colocar as novas. Para retirar as noticias no 7ile de Carrossel
(fig.01), clique em Compor (1) e em seguida clique em Editar (lado supe-
rior esquerdo do tile) (2).

tonteddda  Welio [digls Compor  Layoat Compariifamsnio

1
Adicianar contelde

=

Fig.01

Prosseguindo, clique no “x” a direita da noticia, para retira-la, e depois
em (Salvar), conforme figura abaixo:

Editar Tile de carrossel
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13.4 - Adicionar colecao noticias no Tile Colecao

Para adicionar uma Coleg¢ao de noticias no 7ile de Cole¢do, clique em Com-
por, em seguida, clique em Adicionar contenido. Localize o objeto Noticias,
(que ja vem criado por padrdo), e o arraste para dentro do tile, como figura
abaixo:

e
ttens recenies

Em Campoe Meusho, 1ecnicos do intsvlegis dbo isinmmeno para uso do Poral

Fditas C3mara Municipal o Regisro

- Sabre 4 Clmara
ITaS1E & S0ITE Lma ColeCso aguil
¢:
3 Em Campo Mourlio, teoicns 8o Interle
P

Observe que ao arrastar o objeto Noticias para o tile Cole¢do (fig.01), apare-
cerdo todas as noticias contidas no Portal (fig.02). Entretanto, todas as noti-
cias que forem inseridas daqui para frente, aparecerdo automaticamente na
Pagina inicial. S6 para lembrar, esta atualizagdo automatica nao acontecera
com o Tile de Carrossel, que precisara de intervengao para a atualizacao das
novas noticias, conforme mencionado anteriormente.

Todas as noticias do portal.



Editar a colecho relacianada

Noticias

Iniciada com o apoio do Interlegis, Camara de

Tiradentes finaliza revisa®
Parce ou cown aficins am 30 IRens rEcantes
~ Interlegis realiza Encontrc
(P1) E
e - o
Camara de Novo Hambur ™™ Beile AR
de Marcos Juridicos - .
Bryl (5N
A dentific : f
T niernio das cAmaras = Z I

Em Joinville, servidores d
participaram de Oficina Interlegis de cerimonial

Trsiniame &

Fig.02

14 - Alterando galeria de fotos no final da pri-
meira pagina

O Portal Modelo apresenta por padro, fotos ilustrativas com titulo “Nossos
Parlamentares”, logo abaixo das noticias da primeira pagina. Trata-se de
um dos objetos do Layout da pagina, chamado de Texto Rico.

Nossos Paramentanes

- AP

b A
w

Larriai Trumsrfosd Ciarwn Ligechor s Vi Dttt cda Cuvha ibeio Feyre
. =3 .
au o
Trimad Birg Boqa T R hLda v DH AR A W] | By Bgeria

Como apagamos todo o layout original da pagina, o 7exto Rico tera de ser
refeito.

Para isso, clique em Layout, depois no botdo Linha ¢ arraste-a para a posi-
¢do abaixo do Tile de Colecdo. Logo apos arraste o Tile de Texto Rico para
dentro da linha (retdngulo). Clique em Save. O novo /ayout ficard como na
figura a seguir:
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Trabalharemos agora dentro do 7ile de Texto Rico. Para isso, clique em
Compor, e em seguida em Editar, a esquerda do Tile de Texto Rico, confor-

me ilustragao:

M nica

I:# fonar

No seletor de estilos a esquerda, selecione Parlamentares Capa, conforme
figura abaixo:

de texto rico

Editar Tile
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Formato do Texko |feal S
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s
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Com o cursor posicionado ao centro do corpo do texto, iremos colocar as
imagens dos parlamentares na galeria. Recomenda-se a coloca¢do do nome
parlamentar na propria foto. Isso poderd ser feito utilizando o acessorio
Paint do Windows ou outro editor grafico.



Para inserir uma imagem no corpo do texto do 7ile de Texto Rico, devere-
mos seguir 0s proximos passos:

1°) Clique no icone % (Inserir/Editar imagem) na barra de ferramentas:

E'-':'l.l' Veryares Cana - B /I EFEAEE=CEE oy B
b o - @

2°) Clique em Banco de Imagens:

=
L R ] Bancy 08 ImaQing Bl Enquaies
3°) Clique em Upload:
—=
Wil B opElE g (B Fayada waiid B 1 e
4°) Em seguida, clique em (Escolher arquivo):
- B AN Fed ETLIgETY

Enwviar Arguive
[ | Escofel MU . Menh. acd
[

Localize o arquivo na pasta de trabalho ‘... Material oficina Portal/Processo

Legislativo/Parlamentares”, selecione uma imagem e clique em (Abrir):
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44 =
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5°) Clique em Upload:

6°) Selecione o tamanho Thumb (128 x 128) e clique em OK.

Ao final, a imagem do parlamentar aparecera no centro e acima do corpo do
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Enviar Arguive
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texto conforme a ilustragdo a seguir:



Editar Tile de texto rico
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Caso queira que o parlamentar Carlos Drummond fique no topo da lista, por
ser ele o presidente, aperte a tecla Enter para o cursor passar para a linha
de baixo e continue a inser¢do das outras imagens, obedecendo ao passo a
passo acima. Entre uma foto e outra, dé dois espacos em branco.

Ao final clique em (Salvar). A galeria ficara conforme o quadro abaixo:

Eftar

Observe na ilustracao abaixo que a medida que diminuirmos a tela, as ima-
gens irdo se redistribuindo automaticamente, ndo permitindo que haja corte
lateral das fotos. Isso se chama responsividade!



15 - Boletim Informativo - Acompanhe a Camara

A casa legislativa podera confeccionar um boletim semanal/mensal, infor-
mando ao cidaddo o que aconteceu de novo na casa, como por exemplo:
ordem do dia, matérias aprovadas, avisos, comunicados, etc, e podera en-
caminha-los automaticamente via e-mail para aqueles que se cadastrarem
no portal, ou que tenham sido cadastrados pelo administrador/operador do
portal.

Por padrao, o portal modelo ja vem com portlet de cadastramento do assi-
nante instalado na lateral direita do portal, chamado de Acompanhe a Ca-
mara, conforme figura abaixo. Para iniciar a configuragao, clique na barra
azul — Acompanhe a Camara, conforme figura abaixo e prossiga para /5.1
- Configuragao.

Mome Compheio
Tia e
CHONGITAT

Se por acaso esse portlet tenha sido apagado, clique em Pagina Inicial, em
seguida em Conteudo e depois clique na pasta Boletins. Dentro da pasta,
clique em Acompanhe a Camara, conforme figura a seguir, e prossiga para
15.1 - Configuragdo. Sera necessario recolocar o portlet na lateral direita,
conforme consta no item 15.7.
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Caso o boletim informativo Acompanhe a Camara tenha sido apagado da
pasta Boletins, nessa pasta clique em Adicionar item, e em seguida selecio-
ne Boletim Informativo, conforme ilustragao.
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novidades.

Digite no Titulo Acompanhe a Camara, e prossiga a configuracao confor-
me abaixo.

15.1 - Configuracao
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Altere a Descricao para “Faga o seu cadastramento e passe a receber se-
manalmente em seu e-mail, noticias da nossa camara municipal”’. Deixe em
branco o Corpo do texto.

Trtulo =
Acompanhe a Camara

Descrigho
LiEzade nad BSLagant g (tens & resulado g6 b

Faga o seu cadasiramento @ passe a receber semanalments em seu e-mail, noticias da nossa

chmara municipal
Corpa do teato
Thi is Lrbaed i the frontpage ol EasyMNawsiatter an tog of ssus archive It
Farmato do Texta T v
il | Estile He s EEIARE EE =
[ ] S Pl | == o )

No campo E-mail do remetente, digite o e-mail da camara municipal e no
campo Nome do remente, o nome da camara. No campo Testar e-mail, co-
loque um outro e-mail diferente do anterior. Este servird para testar o envio
do boletim, que podera ser feito antes do envio geral.

Email do remetente =

Fadras de enderagn 08 femesehE 308 Dokl
:> camara@porialopoks ieg br

Mome G0 remetente

Padria de nome de remetente S04 Bodeting
=> CAmara buine: al 82 Portakopiis

Testar emall =

Emal aatkn
=> BT PO SO0 D b

Nos campos a seguir, faca as alteracdes como se seguem, traduzindo os tex-
tos em inglés para portugués:

Saudagio do assinante

Desfirne here possible sahitations for subscriber. One sahitation per ne in the form of: m) Dear M2 The left haod

Fadrio para assknantes sem nome.
Brd LUEAGS CASD O BSSInanDE A0 DOSIA LI NOME comphet

Bennor du Sennarn



No campo Texto do link de ‘descadastrar’, digite “Clique aqui, caso ndo
queira mais receber os boletins”. Este link permite que o destinatério apa-
gue o seu cadastro, caso ndo se interesse mais em receber noticias no seu
e-mail.

Texta oo lnk de “descadastrar

§ba ird Subrsiituir & marcador [[UKSLHSE RIBE]

I:> Cligue sqn cas nio queis mas e

Os dados dos campos Cabecalho ¢ Rodapé [[SUBSCRIBER SALUTATION]]
e [[UNSUBSCRIBE]] ndo deverdo ser apagados ou alterados. Eles mostrardo
no cabegalho do e-mail, o nome, a data do envio e o nome do boletim, ¢ no
rodapé o link de descadastramento, conforme figura a seguir. Ao final da
configuracao, clique em [salvar].

Cabegalha
The defsidt heaoar Test, This & e &5 3 defaidl for few Esue B e 1he gHlaceholder
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O TN |'-.'\|'!l'.|'.- para o rodapd, B texio sera wtilicado por paddrdo para as novas 5"1-;'-I"" VOOR podie uINTar martaoes
T SCF A A = L1 i} neeRhe £ 3
Farimata dd Texta HTML ¥
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= &4 - o3
Cp lsEUBSCRIBE))

15.2 - Configuracao do logotipo

Por padrdo, o portal coloca o logotipo do Plone na parte superior do e-mail,
conforme ilustragao.

Mag Responda «no-reprynteriegs leg s

® Plone
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Para alteré-lo, sera necessario primeiramente fazer o upload do logotipo a
ser utilizado no e-mail, para a pasta Boletins na Pagina inicial. Para isso,
volte para a Pagina inicial, e clique em Contetido. Em seguida, clique na
pasta Boletins, conforme ilustracao:

Sedecinnar: Todas
Tiruda Tamanha Madificado Eitady

il —= Pagina Inicial w OKB BEML20TE 18t Publicado
B 3 Sodape do Portal 1.8 KB Q452018 13has Pubiicado
f ] Tobee a CAmara 1B DAMS/20TE 1 EhaS Publicate
1] —J Prcesso Legislaieg 158 DA/ 2018 1 IhtS Publicato
I ) L 1EE O4TSZ0TE 1 8hds Publficado
| A TrEfsparénca 1¥8 24052018 1'ahats Pubiicado
i o LI LITEL 1&R QAGE20TE 19hat Publicads
f i Haren de Imagers 1B Qa52018 1 9hds Pubdicads
I :> ) Bodeting 1EB O&DS2001E 1 ahds Publicado
] =d ENiguEetEs 1kB DdMS2018 1'3hds Publicado

Na pasta Boletins, clique em adicionar item e selecione Arquivo, conforme
ilustracdo a seguir. Se por acaso, ndo aparecer o objeto Arquivo na relagao,
clique em Restri¢des (no final da lista) e acrescente esse objeto.

Utilize um dos logotipos na pasta de trabalho localizados em material de
oficinas 2018\Material Oficina PORTAL 2018\5 - Cabecalho e rodape\ca-
becalho.

Conteddo visle Edigio Cnmpartiiusmesntg
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Ir um rihved acims

=+ Adicionar argoiens ou imagens.
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Digite no campo Titulo: novalogo.png ¢ em seguida clique em [Escolher
arquivo] para anexar o novo logotipo, conforme abaixo. Ao final clique em

[Salvar].

Adicionar Arquivo
Padrfias Caregoruagdo DaLas Criadores Configuragies

Tituls
—) novalogo.png

Descricha

oluado hars listagens oe Agns @ resullado d

Arguivo =
@ | Escolher Smuive | ogai peg

=>Siullcm

Ap6s fazer o upload de um dos arquivos logo, clique no boletim Acompa-
nhe a Camara na mesma pasta Boletins, conforme figura:

Boletins

por mmrteg — Gk modfeaciy SAYI08 1S — Hosdres

Boletins informathvos da Casa Legisiativa. Cadastie seu e-mall para ficar sabendo das nossas novidades,

ir wm mibel acima

+ Adicionar arquvos ou IMagens.. m

sulecionar: Todos

Titals Tamanho Madilicado Estado
il O dolstim informative dme a Camara KB DEONANE 18RS Publicada
§ 0O @ bogo 143 KB CROTAI01 6 20h28

Copea Retoriar Renomadd Estiuir Allerar Evadoe

Ap6s clicar em Acompanhe a Camara, selecione Edi¢do na aba verde e em
seguida, clique em Configuracées, conforme ilustragao:

Editar Boletim informativo

n:> Contguragles s

Titube =

Acompanhe a Camara
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Sera mostrado o Template do e-mail de saida abaixo:

Template do email de saida «

This iv a Zope Page Template uwsed for rendenng of the cut going mail, You dont nesed to modify it bug if you lknow TAL ([Zope's Template Attrbute Larguage) you
v ihe full powes i customize your cuigoing mailks

<himl mmlres hitp://wee.wd.orgl 1995 cheml™>

A
<head>

sntest="ccatsxe/TiEle" frefeitlesx

celari #333 !imporTanty

hi, B2, h3, bl a, B3 a, &Y & |

celar: #ETE793! impoctant:

Localize a linha (33) onde se encontra o c6digo <img src="logo.png” />

Template do emaill de saida

This 3 a Zope Page Template wed lor rendecing of the oull going mail You dof T need B0 modify It buf iF you know TAL Zope's Templale Aftribobe Language) you
v the fuli DowweT 10 CUSEOMIZE YOur CUTRIng muals

Saryies T A
Shead>
ey
arable widuh="100%" cellpadding="0" oslispagimg==0">
<tg>
wrdx
<Aiv class"matlonly”
valigefine="portal url ccobewt/$iplose portal state/portal arl®s

[ <ima secerioge-go* 7+

</ divs

e

Faca a alteracdo da linha de comando <img src="logo.png” /> para <img
src="portal_url/boletins/novalogo.png” />. A seguir, clique em [Salvar],
no final da pagina.

i

15.3 - Criacao do Boletim textual

Para inserir um boletim, clique em Acompanhe a Camara, e em seguida

clique em Adicionar item (na aba verde). Selecione o item Edicao, confor-
me ilustragao:

visdo Edcio

Critein Subgpastan. Compartihamerdo

Agfies v Enibicho w

Esho{os  Adsinaniss

Arguiva

Acompanhe a Camara
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No Titulo, digite Boletim n° 01. Copie a descri¢ao e o texto do boletim que
se encontram na pasta material de oficinas 2018\Material Oficina PORTAL
201816 — Boletim. Edite o texto, negritando os titulos e colocando os links de
Pauta de Sessdo e portal da camara. Ao final, clique em [Salvar].

15.4 - Boletim em formato PDF ou formato
grafico

Para inserir boletins no formato PDF na ferramenta de edicdo, o procedi-
mento difere apenas quanto ao preenchimento do campo Texto do Adicio-
nar Edi¢ao. Apos a criagdo do informativo utilizando ferramentas de design
grafico, o operador devera preencher o campo Titulo, a Descricio ¢ inserir
o arquivo do boletim no corpo do texto, fazendo a inser¢ao da imagem (ver
procedimento de inser¢do de imagem no corpo de texto — arvorezinha, to-
mando o cuidado de guardar os arquivos PDF em uma subpasta da pasta
boletins).

— Boletim n°® 1

Descrigie

Magens ce Berms e resuitado de busca

I:> Moticlas da Camara Municipal de Portalopolis @ ordem do dia dia 25° Reunido Ordinarta, da 1
Sessdo Legislativa, da 18 Legisiatura, realizada em 10 de junho de 2018

Tento
The main cortent of the maling. You can wse the Topse criteria 16 colfect Corest of puT mamal comant in. This sl
diaded i cuigoing mail
Formato do Texta HTRL b
= inremsamzze reed3
& j s 3 u

B Camara Municipal de Portalépolis
- Boletim Informativo n® 01

noTiclas

Camara publica Edital do Pregao Presenclal 08/2018 - Material de Limpeza e
Conservagdo.
uPum&ndaC&nmmﬁ:ipﬂdeWﬂpdh.mamw
portaria n® 2.222 de 9 de julho de 2016, torna publico que realizard, licitagdo na
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15.5 - Envio do Boletim

Retornando para Acompanhe a Camara, observe que existem 3 links: Ar-
quivo, Esbocos e Assinantes. Ao criar um boletim, enquanto 0 mesmo nao
for enviado, ficara retido em Esbocos e ap6s o envio, o mesmo sera transfe-
rido para o Arquivo

Obs: Devido a limitagoes de envios no servidor de e-mails do Interlegis,
essa quantidade estd condicionada a 100 e-mails/dia por destinatario..

visde Edigla Oitkng . Subpeilei || Compadtiliamento

ADIES W Enlfagdo w Adwicsnar ihem L] Extado Panhlicana W

I:> Arquve  ESDOCDS  ASSHUANGES

Acompanhe a Camara

Para enviar o boletim, clique em Esboc¢os. Selecione o boletim a ser remeti-
do e clique em Send (enviar em portugués), conforme figuras a seguir:

Wialin Edicla L ritdrip Subpuasias Compariihmenio

AMUYe  ESDOCDS  ASENARCES

Esbogos

Hetornar & newileiler
VONT20 18 Boletim n® O

Wisdo Edmm Send  Compartibamenso

Arhrs v Adicionar [Epm.. @ Extado Qralt »

Boletim n° 01

Noticias da Camara Municpal de Portaldpolis & ondem do dia da 25" Reunido Ondinaria, da 1° Sess30
Legisiativa, da 18" Legisiatura, réalizada em 10 de junho de 2018

Ap6s clicar em Send, aparecera a tela de Enviar ediciao. Caso queira testar
o envio do email, clique em [Testar newsletter]. Se preferir enviar dire-
tamente, marque o quadrinho Habilitar o botdo de envio, ¢ em seguida,
clique em [Enviar newsletter], conforme ilustragdo a seguir:



Enviar edicao
Refornar i nemsletier
Mome da remetente

Mome do rematante 0o amall do boletim, Deixe B CEmQo vl pard ublize o nome de remetenty padrio

Caman Municpad de Poraiopoes

Email do remetente

Padrdc de enderegn oo remetante pars sobr Doletm. Date #5008 CaMpa vazio para Usar o email padrac o remetente oS
baletns

CAMBTAG POTECEONE By or

Akiunie

Assind o do #mail 0 boletim. Deixg esie (ampo Yario para ublizas o ttulo do baletim pafeSn
Boketam 0" 01

Tettar emall

Eriail de bestes. Diong E50R GHMED VAo nard uliicar o endsego de emall de lesies padrda
admn@porialopeis keg b => Tesar rewsintier

* Habilitar o batdo de envio

I:> Envar newsienier

Importante: Faca uma boa revisdo de texto do boletim e verifique se é a
edigdo correta antes de remeter o informativo. Uma vez enviado, ndo tem
mais volta!!

Apos o envio, o boletim saird de Esbocos e passara para o Arquivo (Edi-
coes).

O destinatario ao abrir o e-mail, vera o boletim conforme figura a seguir.
Caso 0 mesmo queira ver o boletim dentro do proprio portal, € s6 clicar no
link que aparece no topo do informativo.

Boletimn® 1 Cann de antrada = a
Mao Responda «ic-replp@aneieg g bis O W L

N

VAT 20NE

o HewNRiier n Wek-trowesr

Hatic
I g2

Nara Muficeal de Portaldpolis & ordem do din di 25° Reunilo Ordinifia. da 1° Sessie Legisiativa, g 18° Legisaturs. realizets &m 10 de

INFORMATIVO DA CAMARS MUNICIPAL DE PORTALOPOLIS
Ediciio n® 01

NOTICIAS
Chmara publics Edital do Prégho Prasencial 0873008 - Material da Limpeys ¢ Conssrvaghba

O Pregoeiro da Camasn Muracipal de Portalapolis, wsanda s compeiéncis delegada na portaria n® 3 227 de 0 de puiho de 2014, foma poblico que reslizars
licitagso na modalidsds PAEGAD PRESENCIAL do fipo MENGR PRECO POR ITEM, cbigtvanda & Agumicio de Matensl e Limpesa & Conservagio
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Ap6s o clique no link, serd mostrado o boletim, conforme figura a seguir:

Camara Municipal

Vosd £3t3 aquic Phgina Inicial / Boleting / Acomipanhie a Chmara | Bolstim n® 01

] / -
Boletim n° 01 [ @ Acesson
Acessn \ . Informacio
Noticias da Camara Municipal de Portaltpolis @ ordem do dia da 25 Reunido Ovdinaria, da 1* Sessdo =50
Histaris Legisiativa, da 18" Legislatura, realizada em 10 de junho ¢e 2018

Fungdo e Definicio

TR
ERnR INFORMATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTALOPOLIS
Edigio n* 01
Regments Inferno
NOTICiAS
Mabies. cAmara publica Edital do Fregdo Presenclal GB/2018 - Material de Limpeza e Conservagio.

Choping L
abjethanda a Aquesiclo de Malerisl de Limpesa e Conservagio
Agenda de Eventos

Ciimara abre as portas para as escolas do municipio.

BPASIL

Gisletia de Fatos

al e

Galeria de Videos

15.6 - Edicao [ reenvio do boletim

O boletim na pasta Arquivo ndo podera ser editado nem reenviado. Caso
necessite alterar e reenviar algum boletim, clique em Acompanhe a Cama-
ra e selecione o boletim desejado. Em seguida, clique em Estado na aba
verde e selecione Make draft, conforme ilustragao:

ﬂli'!lll"'u L ADMCINNE ARM... ¥

Boletim n° 01

Moticias da Chmara Municipal de Portalopolis & ordem do dia da 26" Reunido Ordinarka, da 1" 5530
Legisialiva, da 16* Legisiatura, realizada em 10 de junho de 2018

Ap6s o clique, o boletim retornara para a pasta Esbocos e nessa situacao,
podera ser editado e reenviado, conforme figura:

Vhic mmmn Send O ghsmenin

ALDES w AR item.. v Sladc: Dralt =

Boletim n® 01

Noticias da Camara Municipal de Porialopolis & ondem do dia da 25° Reunido Ordinana, da 1* SessSo
Legisiativa, da 18" Legistatura, reallzada em 10 de junhd de 2018



15.7 - Recriacao do portlet Acompanhe a Cdmara

Se por acaso o portlet foi apagado, para reinseri-lo, clique em Pagina Ini-
cial, em seguida clique em Gerenciar Portlets, no final da coluna a direita.

Na pagina Gerenciar portlets, clique em clique aqui na caixa ao centro in-
formaciao, conforme figura:

m VOOE #5513 adfando 48 poarthets o0 Wikn padr o de uma pasta, T30 Qusird gerenciar ot parbedy

Cljuse S

Clique em Adicionar portlet (parte superior da coluna a direita) e selecione
Newsletter subscriber portlet, conforme ilustragao:

|:> Adicionar portlet... v
Adicionar portlet.. juil
Calenddno

Fortlet classico

Calecdo

Eventos

Lagin

Mavegacdo

Moticias

== Newsletter subscriber portiet B
Plore True Gallery Portlet

RS5

No titulo do portlet, substitua o texto Newsletter por “Acompanhe a CiAma-
ra”. No Caminho para boletim, digite no espaco em branco: Acompanhe
a camara (nome dado ao boletim na pasta) e clique em [Buscar|. Em se-
guida, clique em [Aplicar].

Caminha para & baletim =

C-caminhio absciais da ralr do portal se o holstim
Lelecionagdo

Flsda

{companhe a camara I:> Sl

=) apicar

Ao final, clique em [Salvar], conforme ilustracdo a seguir:
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Camimbic para o boletim =

LF CATFRNMD A0SR0 O TS 00 pOros S8 O CONTIT
Selepgnadas

Aromipanbse 3 Chmara

Buscar
* Apacai
« colicitéar a saudacho & nome completo a0 assinante =
Exihir campo para inserir empresaforganizscho do sssinante =
* Display an unsubscribe nk in portiet feoter =

I:> S Canciis

Para finalizar, clique em [Salvar configura¢des] no final da coluna de
portlets a direita, conforme figura:

& Dfuflar =

Bloguearidesbloguear portiets
Parmars G085 fivked Sy et

Mio Dlogquear »

Falliels ¢ grupo

Utilirar & configuraches do nivel superior =
Partlets g lipo de conlenda

Litlizar a5 configuraciies o nnd superior v

l:> Sadvar configura;des

16 - Formularios

A utilizagdo de formularios no portal modelo ¢ importante para o recolhi-
mento de dados dos cidaddos quando, por exemplo, a casa oferecer um trei-
namento, uma palestra ou convite para qualquer outra atividade onde se
exija a inscri¢ao do participante.

Vamos usar como exemplo a inscrigdo em um curso a ser oferecido pela
casa, para os cidaddos que queiram aprender sobre processo legislativo.



16.1 - Criacao do formulario

Na pagina inicial, clique na pasta Agenda de Eventos, em seguida clique
em Contetdo. Adicione uma pasta de nome Inscrig¢des, clicando em Adi-
cionar item e depois em Pasta. Publique a referida pasta.

Em seguida, ainda na pasta Inscricdes, clique em Adicionar item, depois
clique em Restri¢des, conforme ilustragao.

Conteldo  Visdo

Edigia

Estado do mem alterada,
Inscricoes

por sdminy — publicado 1EO701E 20028, (s modficacio 18077018 20h28 — Histonco

Compartifhamento

Acfies v Exily M— ... ¥ Edtadec Publicada #

Selecione “Especificar manualmente os tipos” e marque objeto Pasta de
Formulario, conforme figura a seguir. Clique em [Save], para salvar.

Restringir os tipos de contetido que podem ser adicionados

Restricdes de tipo =
Sedecione as regras de restriclo para este (ocal

Especificar manualmente os tipos .

Tipos permitidos =
Controla guats o% Hpos que padarn ser adiclonados neste bocal
Pagina
* Evento
Arquive
“ Pasta
Imagem
Link
Noticia
* Calegio
Caps
Enquete
Ouvidaria
Baletim informative

I:> ¢ Pasta de Formulario

Window

Em seguida, clique em Adicionar item e selecione Pasta de Formuléario.
Digite no titulo: “Inscri¢do para o curso de Processo Legislativo”, confor-
me ilustracdo:
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Adicionar Pasta de Formulario

Padrios Caregarizacie Datss  Crigdores  ConfiguracBes  Owerrides
Titulo =

Inscrigdo para o treinamento de Processo Legislativo

Descrigho

4% Ertagens e tens & resubado de Duscd

Rotulo do botio de enwviar

he=ip_subwmitiabel_ e
Enves

Exibr & Botho de Empar

e shesscan el beal

Nao altere as pré-configuragdes do formulario e clique em [Salvar], e em
seguida, publique o boletim.

Por padrao, ja vem configurada a entrada do E-mail, Assunto e Comentarios.
Para inserir outros campos como: nome, enderego e telefone, etc, clique em
QuickEdit, no menu verde acima. Ao clicar, aparecerd a tela, conforme
figura a seguir:

Inscrigao para o treinamento de Processo Legislativo

Ordem  Campo Editar /Aemayer
Seu enderspo de e-makl .
L]
Assunto F o
Comentarios a4
.
Qrdem  Agho Editar/REMaver
¥ Remecerie A
Faging de agradecimenta Eifivas /Romener

Observe que o formulario veio divido em 3 partes, a saber: Campo, Acéo e
Agradecimento. Vamos primeiramente configura o Campo.



16.1.1 - Campo

Remova os campos Assunto e Comentdrios, clicando no x (em vermelho) no
lado direito da tela. Altere o campo “Seu enderego de e-mail” para “E-mail”
e altere o tamanho do campo para 50 caracteres, clicando no lapis a direita
do campo.

Observe que aparecera uma Caixa de ferramentas a direita, conforme ilus-
tracao:

Cains de ferramsnias E

Campos

£ Chechnox Fiss

E DatmiTime Figha

§ Campo Mumerico intsire

£ Campo g Selacio Molepla
E Campe Seaghe

i Campo String

g Campo Terniz

B Campe Arguive

Mais campos
Grupo de Campos
Aches

Esses itens sdo os tipos de campos a serem utilizados na montagem do for-
mulério. Vamos inserir os campos Nome, Endereco, Bairro, Cidade, Profis-
sdo e “Como soube do curso?”’. Para inserir o Nome, sclecione na Caixa
de Ferramentas o Campo String, e arraste-o para o formulario, acima do
campo e-mail conforme ilustragao:

Inscrigao para o treinamento de Processo Legislativo

LR e —

Campos
ey <: § Chechbon Fisid
il £ X 5 DatarTis Fisld
| Campo Numéncs intsirs
§ Campa de Selegds Matbpia
B Campo Selecio
1 Campo stong
Pigina de agradeciments EditarRemover & Compa Twxin

Ordem  Agha fitarRemaver
# Remete e , o

Teenhum £ Camps Argquive

Ao arrastar o Campo String para o formulario, serd aberta uma janela para
inser¢do de dados. Preencha os Campos Rotulo digitando “Nome”.
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No campo Ajuda para o campo insira “Digite seu nome completo”. Se-
lecione o campo Obrigatério, altere o campo Comprimento mdximo para
“150” e Tamanho para “50”, conforme figura a seguir. Ao final, clique em
[Salvar].

E Carspo Sming

Campo RGtubo =

Mome

Ajuda para o campo
Drigite o noame completo

+ Dbrigavério
Nao wisive

Placehalder

Padrio

Comprimento Maximo
150

Tamanha

walidador

Peenm

Satwen | Cancetar

Arraste os demais Campos String e preencha conforme os dados abaixo:

Tipo campo Campo Ajuda para o campo Obrigatorio Comprimento Tamanho
rétulo

String Endereco Digite o enderego Sim 150 50
completo

String Bairro Digite o bairro onde Sim 50 30
mora

String Cidade Digite a cidade e UF Sim 50 30
onde mora

Para o campo Profissdo, arraste o Campo Selecao para o formulario. Pre-
encha os dados conforme ilustragdo. No campo Opg¢oes, digite somente um
tipo por linha.

| & camps sategsa

Campa Rdtuba »

Profissdo

Ajuta para & camps
Selecions a profissho que exerce

+ Obrigatério

Padrbo

Apreiantaile do Widget ' Flusival (batbes de apido’
quando curto, ‘fisia de selecic’ quande longe)

Lista de Seleghn

Botbes de opglio

Salvar Cancesar




Para a criacdo do campo, “Como soube do curso?”, selecione e arraste
o Campo Selecao Miltipla para o formuldrio. No Campo Rotulo digite
“Como soube do curso?”. No campo Ajuda digite “Selecione a(s) fonte(s)
por onde tomou conhecimento do curso”. No campo Opc¢ées, digite um
em cada linha: Jornal, Propaganda comercial, Site do legislativo, Outros
sites e Amigos. Apds isso, clique em Lista de Checkbox, e depois em [Sal-
var], conforme figura a seguir:

Editar Campo de Selecao Multipla

Pasbadtii  Dwasviles

Chrrps Balula @

Como soube desse cursa?

Byl o8 S

ol monm mn] fsmvied ) s orude foemon conhecmsnte g

viw Lagai latiais

wnEEn rires

e

Apresantagia da Hdget
e hgenstaime_esl Luts i Sedepia

¥ Liits B ek

16.1.2 - Acao

Agora iremos configurar a A¢fio. Nessa area, serdo inseridas as a¢des de en-
vio de e-mails para os inscritos € armazenamento dos dados das inscri¢coes
feitas no portal. Observe que por padrio, ja vem configurado o Remetente.
Para inserir os itens de A¢do, clique em Acdes na Caixa de ferramentas,
conforme figura a seguir:

Campos |
|

Grupo de Campos
I:>Aqaea

§ Adaptador personalizavel de 81

i Adaptadar para e-mall
# Adapiador de armazenamenio
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16.1.2.1 - Adaptador para e-mail

Arraste para a area da A¢do, o Adaptador para e-mail, conforme ilustracao:

Decem i So Pl by TRy
o il o
iy chi iy deflied | reu s (e Raeeerier

Para configura-lo, preencha os campos como se seguem:

» Titulo: “Envia e-mails das inscricoes”

* Extrato de destinatario: “E-mail”

* Destinatario em CCO: digite o e-mail da casa legislativa, caso ndo tenha
um e-mail especifico para eventos, (0 que ¢ recomendavel). Como exemplo,
digite eventos@portalopolis.leg.br.

* Assunto: substitua o texto atual por “Inscri¢do efetuada com sucesso!”.
Os demais campos de configuragdo deverdo permanecer como estdo. Ao
final, clique em [Salvar].

16.1.2.2-Adaptador de armazenamento de dados

Na caixa de ferramenta em Acdes, clique e arraste para a area de A¢ao o
Adaptador de armazenamento de dados, ¢ preencha conforme descrito
a seguir:

* Titulo: Armazena os dados das inscrigoes

» Campos salvos: transportar os campos da coluna da esquerda
para a coluna da direita, clicando no nome e depois clicando nas setas para
a direita, conforme ilustragdo a seguir:

Campos salvos

ST ATl
T E-rrail
Engaris :> =» Enderecs
Hairmm e JEeng
Cdaos D
profssde |

* Dados Extras: marcar apenas o Posting Date/Time
* Formato de Download: nao alterar
* Marcar o item Incluir o nome das colunas

Ao final da configuragdo, clique em [Salvar]



16.1.3 - Pagina de agradecimento

Para finalizar, configuraremos a ultima parte que ¢ a Pdgina de agradeci-
mento.

Observe que o item “obrigado” ja esta selecionado. Edite esse campo, cli-
cando no lapis a direita, substituindo o texto para: “Inscrig¢do efetuada com
sucesso!”, e no campo Descricao digite: “Obrigado por sua inscrigdo!”,
conforme ilustracdo a seguir:

Editar Pagina de agradecimento

Padrioc = Fralds

Thulo =
Inscricao efetuada com sucesso!

Descricao

Litllizado nes Hstagens de iTens £ resultado de buscas

Obrigado por sua inscrigio,

Mantenha as outras alteragcdes como estdo. Apoés alteragdo, clique em [Sal-
var] e em seguida, mude o Estado de [Privado] para [Publicado].

16.2 - Criacao do evento

Criado o formulario de inscri¢do, € necessario dar o devido acesso ao cida-
dao para que ele preencha seus dados de inscrigdo. Para isso, serd necessario
criar primeiramente o Evento na Pasta de Eventos, inserir um link para o
formulario e disponibiliza-lo na pagina do portal

Em Agenda de Eventos, clique em Adicionar Item e selecione Eventos.
Preencha os dados conforme consta na pasta Material oficina PORTAL
/ 7. Formulario/ Evento do formulario. Ao final, clique em [Salvar] e
publicar.
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16.2.1 - Incluir o link do formulario no evento

Para incluir o link, clique no evento “Processo legislativo descomplicado”,
e clique em Edicao. No Texto sobre o evento, marque o texto “INSCRE-
VA-SE AQUTI”, e clique na corrente (link), conforme figura abaixo:

Teris wobre o swento
Farmuals da Taels ~TRIL "

bl [Emie Flmresam=szs &
Cy= & - a0
w  Qual o papsl das tominada temdbcas? T
= Coma se di 8 volkgds deatas propesiclas. ni Plandis?

Cargs Hardris B%
Totel e vagas 20
Prd-ratuickite hivil fasile Commpland

O intoressados dewonbo fazer as suss wongles dicando no liek ataten. até o dia 2045 77H 18 ou 218 o preanchimento Sas vagas!
1 pariicipants recebend cetiicado de participacho no fral do cuso

:> INSCHEVA-SE ACRR

Ao clique no link, aparecera a pasta de Agenda de eventos com respectivos
objetos. Clique na pasta Formularios, ¢ em seguida marque o formulério
“Inscri¢do para o treinamento de Processo Legislativo”, e clique em [ok],
conforme ilustracao:
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Ao retornar para o evento, observe que o texto INSCREVA-SE AQUI, ficou
na cor azul, o que significa que se tornou um link. Para finalizar, clique em
[Salvar]. Caso queiram divulgar esse evento em uma Noticia, o procedi-
mento para a colocagdo do link para o formulario de inscricdo e feito da
mesma forma como no Evento.



Ao clicar no link do evento, sera aberto o formulario para o preenchimento,
conforme figura:

Processo legislativo descomplicado
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Preencha o formulério conforme figura abaixo, e verifique as varias formas
de preenchimento dos campos. Ao final, clique em [Enviar]:

Inscrigdo para o treinamento de Processo Legislativo
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Ao clicar em [Enviar], aparecerd uma tela informando que a inscri¢ao foi
efetuada com sucesso, conforme figura abaixo:

Inscricao efetuada com sucesso!

W [
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Meme
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Eoima souba desse ourss?

Prodaanda DemenclE, SEe oo egrsiabivg, Amipos

Nesse momento, tanto o inscrito quanto a casa legislativa (configurado em
Destinatario em CCO), receberdao um e-mail de confirmagao de inscri¢do,
com os dados digitados.

Insira mais 5 registros (ficticios) de inscrigdes como exemplo.

16.3 - Acesso aos dados de inscricao

Os dados de inscri¢do sdo armazenados no Portal modelo e para ter acesso
aos mesmos, entre nas pastas Agenda de eventos/Inscricdes e clique em
Contetido. Dentro da pasta, clique no formulério “Inscri¢do para o treina-
mento de Processo Legislativo”. Em seguida, aparecerdo os seguintes da-
dos, conforme figura a seguir. Para acessar os dados clique em “Armazena
os dados das inscri¢coes”.



Ap6s clicar no formulario, aparecerdo os dados em formato de tabela, con-
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forme ilustracdo a seguir:

Armazena os dados das inscrigoes
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Esta tabela podera ser copiada e colada numa planilha de céalculo, por exem-
plo. Outra maneira de trabalhar esses dados e fazendo o download do mesmo.

Para fazer o download da tabela, na barra verde acima e a direita, clique em
Exibicao, e selecione Download View, como no exemplo a seguir:
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vidde Edgho  Comparmtihamemn

Ao clicar em Download View, aparecera uma tela conforme exemplo a se-
guir. Para fazer o download, clique em “Clique aqui para obter as respostas
salvas”.

Armazena os dados das inscrigoes
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Ao fazer o download, o arquivo sera salvo no formato .CSV. Para fazer a
conversao do arquivo de csv para xls, proceda da seguinte maneira:

Abra a planilha Excel. Clique em Dados e depois clique em De Texto, con-
forme a seguinte ilustracao:
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Selecione o arquivo .csv, que foi baixado e clique em Importar.
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No assistente de importagao, selecione Delimitado em Tipos de dados origi-
nais, € na Origem do arquivo selecione Unicode (UTF-8). Marque a op¢ao:
Meus dados possuem cabec¢alhos. Em seguida, clique em Avancar, confor-
me ilustragdo a seguir:
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Na proxima tela do assistente, em Delimitadores, desmarque Tabulacio e
marque o item Virgula, e clique em Avangar, como exemplo da figura que
segue:
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Na préxima tela, clique em [Concluir]. Em seguida, posicione o cursor onde
devera colar a planilha, e clique em [0k], conforme exemplo a seguir:
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Em seguida, sera colada a planilha Excel, conforme figura abaixo. Realizada
essa ultima etapa, salve a planilha e bom trabalho!

Al = fr
& B

1 nome rephyan endeneco

baima cidade podisian como-souba-desse-curso

2 Warta Sitva do Oliveins  martafomailcom  Quadra 5 conjanto O Lote 31 Grande Colorado Portadépalis Funciondrio Piblico [ propaganda comencial”, *Site do legislative’, ‘Amiges’]

3 Masia Alves Peivoto

5 Ester Abves Castanheine
i Silvie Covts Seutn

marla@emall.com  Conjunto £ casa 56

4 Aminic Caslos Stravinsk antonio@emall.com Conjumto D Casa 67
ter@emall.com  Rus 12 Conjunta § Casa 48
vikiniPemaileom  Conjints 8 Lote 21

Ladeira Acima  Portaldpolis Estudartn
Ladeira Acima  Portabdpolls Advogado ['heemal, ‘Site do legislative’]

Maiacand Porakipalis Etutante [heenal, ‘Sine da lagislative’, "Asmigas']

Grands Colorada Pontaldpolis Funclondsls Piblice ['propagands comencial’, "Site do lagislathve’, "Dutras sited']

[Dwtros sites, 'Amiges']

17 - Administracao de usuarios

Os técnicos do Interlegis quando colocam um portal modelo no ar, apds o
recebimento do oficio de solicitagdo da casa legislativa, enviam um e-mail
para o responsavel do site, informando o login e a senha de acesso. O ad-
ministrador do Portal Modelo, apos fazer o acesso, devera criar seu proprio
login e senha, assim como todos aqueles que trabalhardo na alimentagdo do

site.

Para criar/editar novos usudrios para o portal entre em Configuragoes do
Site e depois clique em Usudrios e Grupos, conforme ilustracdes abaixo:
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Ao clicarmos em Usudrios e Grupos, notaremos que existe apenas um usu-
ario, o José da Silva. Recomenda-se nao exclui-lo antes da criagao e teste de
entrada de um novo usuario.

17.1- Criacao de Usuarios

Para criagdo de usudrios, clique em Adicionar Novo Usudrio e preencha os
dados conforme abaixo:
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Nome Completo: Maria Alves Silva
Usuario: maria

E-mail: maria@email.com
Senha: 123

No campo Adicionar aos seguintes grupos, selecione Administrators.
Obs.: Se for necessario acrescentar mais usudrios para o Portal, selecione a

opcao Site Administrator. Ao final, clique em Registrar.
Veja ilustracdo de preenchimento de dados na imagem a seguir:
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Ap6s o preenchimento, a Visdo Geral dos Usudrios ficara como se segue.
Clique em Aplicar Alteragées.
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Depois de aplicadas as alteragdes, sair do modo Administrador (José da
Silva) e entrar como (Maria), para verificar se a inclusao foi bem-sucedida.
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17.2 - Compartilhamento de pasta para um
usuario especifico

Para facilitar a distribui¢do de trabalhos relativos a atualizagdo dos dados
do portal, sem comprometer a seguranga do sistema como um todo, ¢ pos-
sivel dar acesso a uma determinada pasta, para um usuario especifico. Por
exemplo, vamos supor que a servidora “Claudia Folha” foi designada para
publicar as noticias da Casa no Portal Modelo. Para isso ela terd que ter
permissao para acessar apenas a pasta Noticias. Vamos a configuracdo em
dois passos:

1°) Criar o usuario com papel de Membro

Primeiramente, vamos criar o usudrio (claudia). Clicar em Configuragdo
do Site e em seguida, Usudarios e Grupos. Clicar no botdo (Adicionar Novo
Usuario). Preencha o cadastro com os seguintes dados: Nome: Claudia
Folha /| Usuario: claudia | E-mail: claudia@sabinopolis.df.leg.br / Senha:
123.

Atencao: Nao selecionar nenhum grupo, e clicar em (Registrar).

Adicionar Novo usuario
Nome campleto
:-"."'Pd-\u I-_uf-m
Usudrio =
|.'|5|.|;dlul:
E-Mail =
Lia;]lm:g{dé’;-'rl.u,h.u:lh TR L1 D g ) tevesiros ou divalgd-lo sm ne
Senha =

Confirme a senha =

Adicionar aos seguintes gropos:
Administrators
Ruewvigwners
Lite Administrators

Rep=trar @
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Ao criar este usudrio, vera que o mesmo ficou apenas com o papel de Mem-
bro, conforme figura abaixo:

MNome do Papdis

Colaborador Eufitor Membero

i Cldudia ¥ (—
Folha [daudial

2°) Compartilhar a pasta Noticias

Clicar em Pdgina Inicial, em seguida clicar na pasta Noficias, (na coluna de
pastas a esquerda). Em seguida, clicar em Compartilhamento, na aba verde,
conforme figura abaixo:

Comeddn  Visko

Fdighe  Compaeiiumenty e

Acfies v Exibicio v Adiconar fem.. v  Eflado: Publicado w

Noticias

il W — DT i Pl ac D7 Tel IO E TR TE — wadr i

Banco de noticias desta Casa Legisiafiva

Clicar no quadro de Informagdo em “clique aqui”, para ajustar o comparti-
lhamento de toda a pasta, conforme ilustra¢ao abaixo:

Conteuda  Wisdo Ediglo  Compartithamento

Wock estd austando os privilégios de compartilhamento para a visuaizagio padrio desta

pasia, Para ajusta-kos para toda & pasta, chque agui,

O proximo passo € buscar o login (claudia) para quem seré feito o com-
partilhamento. Digitar o0 nome no campo de busca, marcar os papeis que
a mesma exercera na pasta, e desmarcar a caixa “Herdar permissoes dos
niveis superiores”. Ao final, clicar em (Salvar), conforme figura a seguir:



Vood pode contralar guam pode ver ou editar o sauw item usando a lisia abaixo

—/Clauha m

Mo Pode adicionar Pode editar Podle revisar Prode ver
M Usuirios autendicados
A Chuchy Fodng (dlaudia) =N - o+ L

= Herdar permissées dos niveis superiores
paclr 30, a3 permemsies oo nivel superion deste fem =30 herdadas. Caso sela desatiiado, apenas as

Fazer o login no portal com o usudrio: claudia / senha: 123, e verificar o
compartilhamento. O portal permitird que a mesma adicione, edite e revise
exclusivamente os dados da pasta de Nofticias.

18 - Mapa do Site, Acessibilidade, Contato,
Contraste e Busca no site
Na Pagina inicial, do lado direito do cabecalho do Portal Modelo, temos os

seguintes links: Mapa do Site, Acessibilidade, Contato, Contraste e Busca
no Site, conforme ilustracao a baixo:

il Majia o5 e D Areaibibtads i Ceatn [ Canrads

e |

Mapa do Site
No Mapa do site, o cidaddo tem a visdo geral do contetido disponivel, sim-
plificando a forma de visualizar as pastas e subpastas em formato de links.

Acessibilidade

Neste link o cidadao tera outras formas de acesso as informacgodes do site. O
Portal Modelo foi projetado em conformidade com as Diretrizes de Aces-
sibilidade para Conteudo Web, o que permite entre outras coisas, alterar o
tamanho das fontes, utilizar teclas de acesso, etc.
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Contato

Para entrar em contato com o administrador do portal, basta clicar em Con-
tato, que sera aberto um formuldrio com os campos: Nome, E-mail, Assunto
e Mensagem. Esta mensagem serd remetida para o e-mail cadastrado no link
Configuracdo do Site/E-mail.

Contraste

O Portal Modelo também permite que seja alterado o contraste de fundo de
tela num unico clique. Isso podera auxiliar cidaddos com alguma deficiéncia
visual como o daltonismo, a enxergar melhor as telas do site.

Vlibras

A Suite VLibras ¢ responsavel por traduzir contetidos digitais (texto, dudio
e video) para a Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, tornando computado-
res, dispositivos moveis e plataformas Web acessiveis para pessoas surdas.

Obs: Resultado de uma parceria entre o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo (MP), por meio da Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) ¢ a Universidade
Federal da Paraiba (UFPB).

Busca no Site

O campo Busca no Site permite que os usudrios possam localizar qualquer
informag¢do dentro do Portal Modelo, seja ela uma noticia, um texto, um
documento, etc. O mesmo também permite a filtragem da informagdo por
tipo de item ou periodo da noticia, conforme figura abaixo:

= caar

Resultado da busca por camara

§ 58S JIENCET B0 18 tenc. Filirar os resultados W

::} Tipo de item

o Cakvonir Todoohecfum

oatao

3 Camara dos Deputades
e
o cla CAmara 0ot Depul
1 Camsara Des Deputades

AR R R OR R R

Saia do modo Administrador José da Silva e entre agora como usuério ma-
ria, para verificar se a inclusdo foi bem-sucedida.



19 - Colecao

A colegdo ¢ um objeto agregador utilizada para criar listas de contetidos
baseadas em critérios pré-determinados. E uma espécie de relatorio de con-
teudo. Normalmente ¢ utilizada para criar listas de noticias, eventos ou de
objetos cadastrados com alguma categoria especifica. Por exemplo, as Ulti-
mas Noticias na pagina inicial, ¢ gerada por uma colegdo de noticias, criada
na Pasta Noticias e inserida num tile no layout da pagina inicial, conforme
ilustracdes seguir:

Colecgao
Noticias

Banco de nolicias desia Casa Legislativa

Ir wm nibvel airma

 AdSCicnar Srmpuives ou iIMmagens_.. @ Imiciar upfoad

B/ Apagar safecionadas

Selecionar: Todos
Tiusla Tamanho Modificada Estado

= 2 Moticlas = o KB D2MA2018 TOhTE Publicasio
Layout

Contmixio Wisdo  Edigdo Cormpsor Lanyourt Compartilhamento

EDEE S 2 & ==

E-é —_—
Barmer EBdsico Carrosied CTolegio Corpo de texto Embed Arguieo Lizkm Texto Rico
| F—
= 0O 0O
Pormrlen  Ernbedder Poll Tis
Tile de carrossal o
Tile dw Banner o
- -
[ Tile de colegio o

- -

Poderemos ver também a aplicagdo da Colecao nas pastas Galerias de Vide-
os e Audios, onde sdo colocados como visao padrdo dessas pastas, conforme
figura a seguir:
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Galeria de Videos

por INDeT eI uinma moafcacko 22018 1IN E - HEsTrico

Acervo da videos da Casa Legislativa sobse eventos ocormidos, sesstes lagislativas,
promocionals, informativos, entre outras, em formato MP4 efou sireaming de servigos
multimidia poela Internet

Ir um nivel acima

Selecionar: Todos
Titulo Tarmanho Wodificado Estado
f => 3 Galeria de Videos » O KB 0242018 Publicado

19.1 - Criacdo de Colecao Noticias
Como exemplo, vamos recriar a Cole¢ao Noticias. Entre na pasta Noticias
e clique em Conteuido. Vamos excluir o objeto Noticias, marcando o qua-

dro correspondente a esquerda do objeto e clicando em Excluir.

telecinnar. Todos

Titwio Tamanho Modificado Estada
|:>P‘ 2 Moticias = oKRE OuAO5 218 Pulilicado
il
i Sl TCE-RS erirega Primio Boas Pragicas de Transpardngla PO KR IR0 P kb A
na Imterret 1Ehis
E 3 Encamtro Regional do inferlegis leva senador Elmana LHRr] ISES2018 Pubhcada
Fermer & Boam jesus 1&ht

Para inserir uma Coleg¢do, clique em Adicionar item e selecione o objeto
Colecao, conforme figura a seguir:

Conteudn WY Fdig Compartifamenin

et ewciusios
Noticias

g — v s in LTACTOTE 1Sl — Mardngn

Banco de noticias desta Casa Legislatha.



No Titulo digite: Noticias, no Termo de busca, selecione Tipo (de objeto),
conforme figura a seguir:

Titubo =
— Noticias

UEIRESG0 NS BSIERENS de IDENS & fesLiTado 8 Isias

=> Termios de buskca

Deefing of bermis dit busca pars o3 ibens que voob detejs istar & Inta de resultados serd stuaiizada dinamicamente
| Sedecionar 3|
Sefecionar..
Mtadato

Auta

Exitir inatwos

LoCad

Noime curto (id)

Revisda doestadn
= T
Tents

Descricda

Tag

Apos selecionar Tipo, abrira uma lista de objetos para selegdo. Marque o
quadro correspondente a Noticias, conforme figura:

Termas de busca

Defina 08 lermos o DSOS RAra 05 RETS Que woCE deseja bstar, A Ut de resdtsdos serd stualirads dinsmicamente

Tipa & E w ettt Fréa ._. it TR LI e TR R

—= v
Salaciona . i |
| campa do tipo etigueta
Ordenar Trulo oroenavel v Grdem in-““J Campo de Texto Rico
|- adaptadar de
Visualizar armarenamento de dados.
il I ¥ | Campo Selegio

LI AT N MAEETG 10 AR

Campe String

Campa Texta

Figina de agradecimenta
imagem

Legislatura

Link

|
|
=> i Moticla
|
|
|
|
£

B ilEns slenierm 40 58u

Nenhum resultado fod encontrada.

Duvidoria
PFarlamentar
Ermbedder
Setido
Codegdo imodelos antige)
Ao

Corpo do texio

Observe que apo6s selecionar o objeto Noticias, automaticamente serao fil-
tradas todas a noticias do portal, conforme ilustragdo a seguir:



isualizar armarenamente de dados
visualleed Ao mdaimg 16 e Campo Selegio
& fern atendem a0 seu CTRETG Campo String -
Campo Tento |
:g TCE-RS entrega Prémio Boas Priticas de Transparé Pigina de sgradecimente  {bo 2500/ 2008
poof iherges = ditima modficsgio 0001 20214 1800 3 Cami) imagem Mo predules
Inerlegis. coms Portal Modeio & SAPL /portalfinaituciont Leghslaturs Doas-DranLas-ge
Fansnarenca-n-mnmemat Link |
Rio do Sul (SC) sedia aficings tecnologicas lnhrl:}*‘ Noficia
per Debara Silva Barrose Pais — poblicadn 22062018 1 Ouvidoria H18 14hd1
Farticipantes serio treinados para uso da nove versdo di parflamentar I}g.-‘n:--clu-rsu-rsc-sema-
oficines-tecnokagices:interiegin _ Embedder
oficinas interlegis ne Tocanting rednem 13 Cimaras § Spando Ijrfll..tgal.-}i-'l:rﬁ-'z-'.llb -
Colecho imedelo antigo)

No item Ordenar, selecione: Data de efetivacdo (data em que a noticia foi
publicada). Marque o item Ordem inversa (para mostrar primeiramente as
noticias mais novas, na ordem decrescente de data), conforme ilustragdo a

seguir:

:>nrdlnv.'7r-_:unumm_a;;| =>_I" Grdem invarsa
Thdo ordeninel
Visualzs 5515 o deming do santo

B fnrs ay Data de racka =
DAl de expiradda
TCERS nata de modificagio 5 de Transparéncia na Internet — wltrmas modifcagio 250672008
it i myorme curto i Fr2074 1813 Chmaras Muncipats premiades utilizam od produtos
Ireriey Dats de inicio do sverdt IS O AL AR AL S ST E - O e -0 OO ALCAt- e
transsd Autor
Kio do| Aevisdo do esiads Sgican interiegin — Utima modoagio 250618
peor D --:g cade ZAOGH01TE 1dhadt, uitima modficarss 21018 Tahd!
Faici p:nrcs SErac fTeinados para uso 09 nova versdo do AR sportatinstitucionaliclipping - do-sul-sc-sedia-
ohring-Ecnoiagicas- Interiems
nﬂl:lrl.ls Imteriegis no Tocantins rednem 13 Cimarss em Porto Macional — uitima moddicagio 250802018 -

Ao final, apds clicar em [Salvar], serdo mostradas todas as noticias do por-
tal da data de publicacdo mais recente para a mais antiga.

Vmdo Edgip  Companifbamento

O
Noticias
i ] puihrndn DHOETT1E 11038 omere e aagbe TS0 T01E 11034 = Mo,

TCE-RS entrega Prémio Boas Praticas de Transparéncia na
Internet

— por-admen — itima modificacso 150065018 1Bhzd
par Ihorges — ulima modificecio &80 220t 1l 1Y Chmanas Muricipas premisdas ulihzam o8
PErOEITOS nberiEs. Lo Poetal MGDes & SAPL

LEls e,

Rio do Sul (SC) sedia oficinas tecnologicas Interlegis

— por admin — (tima modificagds 25062018 18039
por Debora Silve Barraso Pais — pubihcade Z206/201F 14n4Y, Bima moEfiagan 2206201 §
ket Aottt e e prNAGOS DA U0 0 N0V VTS0 D SAR
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Para que sejam mostradas as noticias dessa Cole¢do automaticamente ao
clicar no link (pasta) Noticias, ¢ necessario que esse objeto seja a visdo pa-
drdo dessa pasta. Para tanto, clique na pasta Noticias. Clique em Exibicao
e depois em Selecionar um item como visdo padrao, conforme figura a
seguir:

Conieian Wichs  [higko Compartiamenan

Al ) ExiDICHD w Adicionar iem.. v Estada: Pubdais

Noticias

Banco de noticias desta Ca

Oficinas Interlegis
Porto Nacional

i e

PriFn&ird Stapd 58 EnCerrou ney it

Leia s

Selecione o objeto (colecdo) Noticias, e clique em [Salvar].

Selecione a pagina padrao

Por favar, selecione gual ibem serd exibido como papna imnclal da pesta
|:> =153 moticias
o3 oficinas Interlegis ne Tocanting rednem 11 Cimaras em Paris
Macianal
FIETeira ELADS S8 ENCErTOU MESLE QUAMA-TEIrA: M0 TenAMEento val ale
g s

19.2 - C(Criacdo de colecao com noticias
categorizadas

Utilizaremos como proximo exemplo, noticias categorizadas por parlamen-
tar e criar uma colecdo para esse conteudo.
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19.2.1 - Categorizacao de conteudo

Vocé pode utilizar Tags para categorizar o contetido do seu site, definindo
termos que poderdo ser associados a um ou mais itens. Por exemplo, vamos
categorizar o conteudo de Noticias, informando para qual parlamentar ou
quais parlamentares foi direcionada a noticia. Poderiam ser categorizadas

também fotos, videos, dentre outros.

Para categorizar o conteudo, clique na noticia pretendida e em seguida, cli-
que em Edi¢ao. Aparecerd um outro menu de edi¢do do referido conteudo.

Clique em Categorizacio, conforme figura a seguir:

Editar Noticia

radrl:> Categorizacho Datas  Criadores  Configuragies
Tituko =

Rio do Sul (SC) sedia oficinas tecnolégicas Interlegis

Sumirio
tlizado nas Estagans 08 tens & resullado de Duscas
por Debora Silva Barroso Pals — publicado 2270652018 14h41, altima modificagio 22/06/2018
14h41
Pmlf.‘l.‘Fl!mB!. Serao treinados para uso da nova verzao do SAPL

Em seguida, no espaco Criar e aplicar novas tags, digite os nomes: Carlos
e Clarice, um em cada linha e clique em [Salvar], conforme ilustra¢do a

seguir:
Editar Noticia

Padrdos  Categorizagido DOstas  Cradores  Configuraghes

Tags

Tags 1d0 geralmente usatas pava organicacsa personaiitanas de conped
Criar e aplicar navas tags. HEAE LMLy LA [
Carioy

ttens relsclensdas

Local

A lpcabearba peogr Mita aesnpada (o T, [a50 aphdus

Forugusse (Bragul L

Comentirio da versdo

NN WM [ ntATIG Gesore v dlferachies que &

=>Sﬂ\ﬂf!'—lmﬂ'



Ap0s salvar, observe que na ultima linha da noticia, aparecem as tags inse-
ridas, conforme ilustracdo a seguir:

O inmteriegs
O interi=gis & wm Pragrama do Serus ol swscutado po L fi Legeclativn Bracieiro fLEL gue, sm
partEria com Grgio f L alerm e
Taimder e rameantaL {
peArrRiras
Forie: g eeaw. interiegis leg brAnstiucional/moticasinia-gdo-subsedia-afitinas-12cna logicas-imerhegss

T repewo v Clance Cavios

19.2.2 - Criando uma Colecao de conteudo
categorizado

Para criar uma colecdo de noticias categorizadas por parlamentar, entre na
pasta Noticias, clique em Adicionar item e em seguida, clique em Colecao.
No titulo, digite o nome do parlamentar, no caso, digite Carlos. No campo,
Termos de busca selecione o item Tag, conforme ilustragdo a seguir:

Adicionar Colegao
Selecionas
Metadados
Augtar
Exioir inatwog Categorizacha Datas  Criadores
Latal
Hoime Eurts (i)
Revisdo do estado
Tipo

DEsrigia
Texio disponiel para busca
Thula

Data de cracio

Daca de efelivado

Data de expiragbo
Data d inicka oo @i
Diats de modiicachio

Data de ténming do evento 3 os tens que voré deseia istar. & iivta de resuitador serd atualizada dinamécamarie

| Selecionar: ¥ I

Apos selecionar Tag, aparecera os nomes das categorias criadas. Selecione
Carlos. No item Ordenar selecione Data de efetivacdo ¢ marque o item
Ordem inversa, conforme figura abaixo:

Termas de Busca
I.-': TINs 2% CETTE B DULiS para ETIS QUi $oOoe deLEja La A lisfa O relac B abuaiiea -I] o ATHCAITIETRE
Tag ¥ H L] Rt Fifa | s el
Carlos w
Selechonar ., o :>l'" Carles
| Clarice
:>Drdnur Diaks de EfElrvaiia « pOrdem inversd
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Observe que ao selecionar a categoria (Carlos), ja aparece a noticia no cam-
po de visualizacdo, conforme ilustragdo:

Visualizar

1 T i
Rio do Sul (5C) sedia oficings tecnoldgicas mterfegis Rima modificacio 1000R201 regisrado em: Clanice

Para fazer a colecdo da categoria Clarice, faca o mesmo procedimento apli-
cado a colegao Carlos.

Essas colec¢des poderdo ser utilizadas em pastas a serem criadas para cada
parlamentar, concentrando todas as informacdes relativas aos mesmos.

20 - Consideracdes Finais

20.1- Grupos de Colaboracao - COLAB (Listas de
Discussao)

Sugerimos a todos se cadastrarem nas listas de discussdo, que sdo os grupos
de colaboragcdo do Programa Interlegis, onde poderdo tirar duvidas, dar
sugestdes, etc. Ha varios grupos de discussdo. Por exemplo, Grupo Interle-
gis de Tecnologia — GITEC, para assuntos relacionados a Portal Modelo,
SAPL, correio eletronico, etc. Grupo Interlegis de Assessoria Legislativa
— GIAL, para assuntos relacionados ao Processo Legislativo, Regimento
Interno, Lei Organica Municipal, etc. Grupo Interlegis de Comunicagdo —
GICOM, para assuntos relacionados a divulgagdo da atividade legislativa
pelas varias formas de comunicac¢ao. Apos o cadastramento, voc€ estara co-
nectado a uma rede de colaboragdo cujas principais caracteristicas sdo: au-
togestdo, comunhdo de interesses e objetivos, voluntariado e autonomia de
seus integrantes. Os principais enderecos de correio eletronico sdo: gitec@
interlegis.leg.br, gial@interlegis.leg.br, gicom@interlegis.leg.br. Para se
cadastrar, basta acessar o endereco: https://listas.interlegis.leg.br/mailman/
listinfo, selecionando os grupos conforme ilustracdo a seguir:



Bem-Vindo!

Abalxo estéd uma listagem de todas as lstas de discussdo piblicas em listas interlegis. govbr. Chgue em um nome de lista para obter mals detalhes sobre ela, ou p
Inscrigio. Para visitar a pagina de detalhes de uma lista ndo publicada, abra uma URL similar a esta, mas com uma ' e o nome da lista adicionados,

Administradores de listas, vocés podem visitar g paging de informagho gersl de administragio das listas para encontrar a pigina de gerenclamento de sua lista.

Se estiver tendo problemas ao wsar as listas, por favor contate mailman@listes. interlegis. govbe

Lista Descricao
CIsL Comité de Implementagao de Software Livre
Colab-dey Grupo de Desenvolvedores do Colab

Grupo Interlagis de Diretorss Gorais do Loegislativo
Divilgacan Boletim Elstrimice do Interlegis

Grupo Interlegis de Administragio Legislativa
GIAL Grupo Interlegis de Assessoria Legislativa
GICOM Grupo Interlags de Comunicachn
GIRLOM Grupo Interlagis de Regimento Interno & Let Organica Municipal
GITEC Grupo Interlegis de Tecnologia
GovernoAberio Griipo de Apaio ao Governo Aberto
Intericgis Comunidade de Modernizagao do Poder Legislativo
LegBR Grupo Técmico do Dominio leg,br
LoxML Grupo Técnico do LexML
FloneGoy-BE Comunidade Plone ne Governo

Grupo de Desenvolvedores do Portal Modelo
SAAL-dey Grupo de Desenvolvedores do SAAL
SAAP-dey Grupo de Desenvolvedores do SAAP
Saberes Grupo de Tutores & Coordenadores de EAD
SAPL-dev Grupo de Desenvolvedores do SAPL
SPDO-dey Grupo de Desenvolvedores do SPDO

TIPLP Comiunidade de Tecnologia da Informacio dos Paises de Lingua Portuguesa

MALL AR :‘VTyrD._:‘d
3 211 O

Clique sobre o nome da lista (GITEC) para se cadastrar na lista do Grupo
Interlegis de Tecnologia. Informe o seu correio eletronico, nome e senha.
Clique no botao (inscrever) para se inscrever na lista do grupo.

GITEC ~ Grupo Interlegls de Tecnologla
Ve esta pagins em
Sobre GITEC Portugués (Beasil
O GITEC & una comunidads da pritica com o objetvo de promover o neccimbio da nformagdes s contectmento sobre ossistamas deseuvolvidos pao Itariegls  pela a gestio do seu
discussies sobre qualquer assunto relacionado a tecnologia da informagae com objetivo de resolver problemas praticos das Casas Legislativa:

© grupo conta com membros de todo o Brasil e também do extarior. Seus participantss sio:
* Calaboradores da T1 das Casas Legislativas

* Usuérios dos sistemas

* Profissionats e cidadios interessados

+ Calaboradores do Interleqis

Venha participar do GITEC vocé também!

Para ver a colegio de postagens antertores & lista, visite 0s arquivos da GITEC Archives.

Usando GITEC

Para postar uma mensagem a todos o membros da lista, envie um e-mail para gitac@listas interiegis govbr
Vooé podera se inscrever na lista ou modificar sua inscrigio existente, nas segdes abaixa.
Inscrevendo-se na GITEC

Inscreva-se na lista GITEC preenchendo o sequinte formulirio

Serd enviado um emall a vocé requisitando sua confirmagao, prevenindo que outros Inscrevam vock contra a sua vontade. Esta € uma lista privada, que significa que a lista de membros nio estd disponivel para
néo-membros
Seu endereco de e-mail:

Sou name {opcional):

Vocih poders etrar com umia sensa rvatarn sbates. 1510 DfeTNCH SOMABAR s 36U s, WA Geve PISVSTIT DSIFDS Pessons de se BpCEpIIar i viua inscrcdo. Nbo wtillze wma.
seniia vallda pois oia provavelimenie sers e osvias do volla om forraty toxle puro.

0 e excolbit 1o eatras com uma secha, uma sreha serd gerada auSomAticarAEss Para vocs, # e sers enviada SSaim que confimar sua iscigha. Voch pode semprs requiitar
s reanvia de S senha quaRso adizar wos opEdes pessaais
Digite uma senha: e
Radigite a senha para confirmar:
Em qual idioma vocé prefere exibir suas mensagens? Portuguds (Brasl =
receber e-mals da lista enviados uma vez por dia em um Unico e-mail -
e o & Nio © Sim

Inerever

Repita os procedimentos para as demais listas de seu interesse. As duvidas
e outras questdes poderdo ser debatidas a partir daqui.



20.2 - Comunidade COLAB

O COLAB ¢ o ambiente colaborativo do Programa Interlegis, onde se en-
contram os grupos de discussdo (GITEC, GIAL, GICOM, etc.). No menu
superior, clicando em Contribua ¢ selecionando o diretorio Wiki, teremos
o repositério de documentagdes, demonstragdo dos varios produtos e servi-
¢os, codigos fonte, manuais, cadernos de exercicio, video-aulas, projetos,
etc. Todos desenvolvidos colaborativamente. Para acessa-lo, entre em ht-
tps://colab.interlegis.leg.br/.

hitirs//colabinterlegisleg.br =1

Q
"

WrCoAy s ! ; inin Q

Comunidades Interlegis

Este & o ambiente colaborativo do Interlegis, que serve como base para
as pessoas que participam das comunidades de pratica se _

comunicarem e crganizarem o seu conhecimento, além de fazerem a
gestio de projetos, produtos e servigos desenvolvidos

colaborativamente com o Interegis Cadastre-se no Colab

Saiba mais.

Ultimas Calaboragdes Grafico de Colaboragbes

W LsaDeronnes

W LstageCormn

BT Livio Nepet

B moressdo em POF 00 1ESUMO 03 sessdo

N Ercaminhaments de S-mals hospedados no imeiegis

I Lemrete ge Maanuteng B0 Programaca
[ e B o [ ]

20.3 - Plataforma SABERES

E a plataforma de ensino do Instituto Legislativo Brasileiro — ILB/Interle-
gis. Nela sdo oferecidas varias categorias de cursos, todos gratuitos e com
expedicao de certificados (avalizados pelo MEC) ap6s a conclusao dos cur-
Sos, tais como:

Cursos on-line com tutoria;
Cursos on-line sem tutoria;
Videoaulas.

Para fazer os cursos de seu interesse ou assistir as video-aulas, entre no
endereco https://saberes.senado.leg.br/ e faca o cadastro, como figura a se-
guir:



Institucional

€ Saberes

Cursos abertos e sem custo para a

comunidade begislativa e 0% Cidadaos
a - Arexsar

CATEGORIA DE CURSOS

20.4 - Programa Interlegis

O Programa Interlegis tem por objetivo integrar e modernizar o Poder Le-
gislativo Brasileiro. Para alcangar tal meta, desenvolve produtos, servicos
e consultorias voltadas para as Casas Legislativas, tais como Portal Mode-
lo, Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, correio-eletronico, dominio
“leg.br”, Oficinas de Revisdo de Marcos Juridicos, Cerimonial Legislati-
vo, Orcamento Publico, Licitacdo e Contratos, Cimara Verde entre outros.
Fale ressaltar que todos os produtos e oficinas sdo gratuitos para as casas
legislativas.

Para acessar ao Portal do Programa Interlegis, entre no endereco https://
www.interlegis.leg.br/

20.4.1 - Produtos Interlegis

* SAPL 3.1: O Processo Legislativo (PL) ¢ o principal conjunto de ativi-
dades de uma Casa Legislativa. Para facilitar a rotina da Casa, o Progra-
ma Interlegis desenvolveu e mantém o Sistema de Apoio ao Processo Le-
gislativo (SAPL), uma ferramenta que informatiza o Processo Legislativo,
sem custos financeiros para a Camara. Com o langamento da versao 3.1, o
novo SAPL vem com Painel Eletronico e Compilacao de textos. Entre suas
principais fungdes estdo: elaboracdo de proposicdes; protocolo e tramitagao
das matérias legislativas; organizacdo das sessdes plendrias; manutengdo
da base de leis e consultas as informagdes sobre mesa diretora, comissoes,
parlamentares, ordem do dia, votagdes, etc. O SAPL simplifica a atividade
do parlamentar e dos servidores, além de colaborar com a transparéncia da
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casa, pois permite que os cidaddos conhegam a produ¢do legislativa dos
parlamentares, acompanhem o processo legislativo e fagam pesquisa a le-
gislacdo municipal ou estadual.

* e-Democracia: plataforma desenvolvida pela Camara dos Deputados e
disponibilizada pelo Programa Interlegis para cAmaras municipais e assem-
bleias legislativas. Esta nova ferramenta aproxima, ainda mais os parlamen-
tares municipais e estaduais dos cidadaos e fortalece a representatividade
do mandato. E uma oportunidade de interagir diretamente com a sociedade
e ampliar a visibilidade do seu trabalho, ja que o e-Democracia divulga as
proposicdes legislativas e permite que o cidaddo participe do debate e da
elaboragdo das leis. Veja em http://www.edemocracia.leg.br/

 e-Mail Legislativo: produto criado sob medida para proporcionar segu-
ran¢a e credibilidade no uso do correio eletronico por servidores e parla-
mentares de casas legislativas estaduais e municipais. O Programa Interlegis
podera disponibilizar 100 caixas de e-mails de 1GB cada para as casas.

Nossos sinceros agradecimentos!



Este Caderno de Exercicios do Portal Modelo 3.0 foi desenvolvido pelo Ser-
vidor do ILB/Interlegis/Senado Federal Adalberto Alves de Oliveira e revi-
sado pelos servidores José Bonifacio de Gois Junior e Higino Brito Vieira,
para as oficinas de Portal Modelo 3.0 do Senado Federal — ILB/ Interlegis.

Sua distribuigao ¢ feita sob a Licenga Creative Commons 4.0 Brasil — Atri-
buir
Fonte - Uso Nao-Comercial - Compartilhar Igual.
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